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Z0LD FOLD FUZETEK

JUT ESZEMBE!

Amit a fenntarthatésagrol okvetleniil tudni kell

Az emberi beavatkozas a természet rendjébe belathatatlan kévetkezményekkel jar, és
csak az utébbi évtizedekben szembesiiltiink azzal, ha nem valtoztatunk, annak rank
és az utédainkra nézve komoly kdvetkezményei lesznek.

Ujra hasznosan
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© SZAKMA ES FENNTARTHATOSAG

A fenntarthaté mikodés azt jelenti, hogy segitjiik a természeti, tarsadalmi és gazdasagi
kérnyezet fennmaradasat.

A fenntarthatdsag kérdéskadre 6sszefiigg

+a klimavaltozassal,

+a novekvé fogyasztas kévetkezményeivel,

*a kdrnyezet védelemével,

*az egészségtudatossaggal és

« egy sor olyan dologgal, amelyek természeti és kulturalis értékeink, életmingségiink
megdrzéséhez, valamint a sajat és az utanunk kovetkezé generaciok tuléléséhez
sziikségesek.

Valamennyiiinknek van felel6ssége és lehetésége abban, hogy a sajat hataskoré-
ben tegyen a fenntarthatésagot veszélyeztet6 problémak megoldasaért. Akkor is, ha
kényvel6, kémdves, piléta, fodrasz, vizvezeték-szereld, ejtéernyds vagy ipari alpinista,
ugyanis valamennyi szakmanak vannak olyan tevékenységei, amelyek hatnak a kor-
nyezetre vagy éppen az emberek jélIétére.

Ugy is fogalmazhatunk, hogy nincs olyan szakember, aki ne tehetne a sajat teriile-
tén valamit azért, hogy hozzajaruljon a természeti kdrnyezet tovabbi pusztulasanak
megakadalyozasat, a szegénység felszamolasat, valamint az egészségmegérzést célzo
eréfeszitésekhez.
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A természet, a tarsadalmi és gazdasagi kornyezet egyensilya

A fenntarthatésag nem képzelhetd el a kdrnyezeti, a tarsadalmi és a gazdasagi teriiletek
miikédésének egyensilya nélkiil. Ez azt jelenti, hogy egyik teriilet fejlesztése sem nél-
kiilozheti a masik két alrendszer szempontjait.

TUDTAD?

Rendszergondolkodd

Az (zleti érdekek gyakran okoznak kor-
nyezeti vagy szocidlis problémakat.
A mianyag csomagolas példaul egy cég
nyeresége szempontjabal elényds lehet,
de amikor a szemétbe vagy netan a ter-
mészetbe, az élévizekbe kerdl, sulyos
kornyezeti karokat okozhat, ahogyan
az olcsd munkaerd is noveli a gazdasa-
gi hasznot, ugyanakkor szegénységben
tartja a munkavallalokat, és sokszor rab-
szolga- vagy gyerekmunkahoz vezet.

A vildgunk akkor marad fenntarthat6, ha a kérnyezet eltartéképességének megérzése,
a gazdasagossag és a tarsadalmi igazsagossag egyarant megvalésul.

© HOGYAN HASZNALJUK TUL AZ ERGFORRASOKAT?

HOGYAN BEFOLYASOLTUK A KORFOLYAMATOKAT?
A természet fizikalisan képtelen ﬁ ~N - Vilagszinten az emberek alapvetd igényeinek
fenntartani a kdrfolyamatokat. \ =" Kelegitese koritokba itkozik

Jelent6s anyagaramok a Foldbdl.

Természetidegen anyagok hasznalata.

Tobb anyagot vesziink ki a rendszerb6l, mint amennyit hozzaadunk - féleg a kimerilé
eréforrdsokbdl. Rovid id6 alatt rengeteg olyan anyagot engediink a bioszféraba, amely
évmillidardokig hozzaférhetetlen volt. Ezek az anyagok vagy kézvetlenil artalmasak az él6
rendszerre, vagy az életkdriilményeket valtoztatjak meg

Tobb hulladékot termeliink, mint amennyit a természet be tud fogadni, artalmatlanitani
tud, ezért a szennyezések felhalmozédnak a hulladéklerakékban, a talajban, a tengerek-
ben, a leveg6ben és az él6 szervezetekben. A szennyezések fizikailag gatoljak a természet
korfolyamatait, regeneralé és regeneral6do képességét.
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© CELOK, SZEMPONTOK, JAVASLATOK A FENNTARTHATO FEJLODESHEZ

A kornyezeti, gazdasagi, tarsadalmi feladatok t6bbszdrdsen dsszefiiggenek egymassal.
A kovetkez6kben a termelés, a szolgaltatasok, a gazdasagi tevékenység néhany
kiemelt kérnyezeti és tarsadalmi vonatkozasat vizsgaljuk meg.

Szakemberként mindig figyelembe kell venni, hogy a szakmai munka milyen hatassal
lesz a sziikebb és tagabb tarsadalmi-gazdasagi, természeti és az ember alkotta
kérnyezetre. Igyekezni kell a lehetd legkisebb kart okozni, a lehetd legjobb megolda-
sokat megtalalni.

A fenntarthatésag feltétele:
* a természeti eréforrdsok hatékony és bélcs haszndlata,
e a hulladékképzédés leheté legalacsonyabb szinten tartdsa.

Bolcs és hatékony, ha megujulé eréforrasokat hasznalunk, és a felhasznalt anyagokat
a leheté legtovabb bent tartjuk a termelés, el6allitas, hasznalat, djrahasznalat, djra-
hasznositas korforgasaban.

Mo

NYERSANYAGOK TERVEZES ,f_f_o
F 00
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KORKOROS FELUJITAS
GAZDASAG

h=

FORGALMAZAS

UJRAHASZNOSITAS

Visszamarado
hulladék

FOGYASZTAS, HASZNALAT,
UJRAFELHASZNALAS,

JAVITAS

AZ EROFORRASOK CSOPORTOSITASA MEGUJULAS SZERINT

Erdforrasok A megujulashoz sziikséges idd Okologiai forrasok Energiahordozok
Megujulé Vagy korlatlan mennyiségben all rendelke- Mez6gazdasagi termékek Napenergia, szélenergia,
zésre, vagy honapok alatt magatol, esetleg vizenergia, biolizemanyagok

ember altal irdnyithaté médon meguijul.

Korlatozottan megujulé/ 1-200 év kozott emberi beavatkozas Hal- és vadallomany, erdd, gyep, Geotermalis és vizenergia,

kimerithetd nélkiil megajul, nem megfelel6 hasznalattal ivovizek, felszin alatti vizek, talaj biolizemanyagok
kimeritheté.

Kimeril Korlatozott mennyiségben all rendelkezésre, 0Olaj, féldgaz, szén, hasadd
200 évnél tobb idd alatt keletkezik. anyagok

Forras: Szlavik Janos: Fenntarthat6 gazdalkodas (2013) Complex. felhasznalasaval
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A fenntarthatésag feltétele:
n a szennyezés mértéke ne haladja meg a természeti rendszerek vagy az ember egészsé-
gét karosito szintet.
* Meg kell el6zni - amennyire csak lehetséges - a hulladék- és a szennyezésképzddést.
* A lehetd legkisebb kérnyezetszennyezéssel el6allitott, és/vagy bioldgiailag lebomlé
alapanyagokat, kezel6anyagokat kell valasztani.
* Olyan technolégiara van sziikség, amely soran minimalizalni lehet a keletkezé hulla-
dékot, a kiaramlé anyagokat és az energiafelhasznalast.
* A keletkezé hulladékot megfeleléen kell kezelni: a veszélyeseket a veszélyesanyag-
taroléba, az ujrahasznosithatéakat a szelektiv gyiijtébe, a lebomldkat az dsszetétel
szerint haztaji vagy ipari komposztaldba kell elhelyezni.

A gazdalkodasban olyan szemléletvaltas sziikséges, amely a , kevesebbdl hatékonyan
tobbet” stratégiat valositja meg. A korkdrds gazdalkodas tehat ugy kivan gazdasagi
novekedést elérni, hogy

« a felhasznalt er6forrasok mértéke csokken,

* a kornyezetterhelés mértéke minimalizalédik,

* a hulladékképzdédés akar teljesen megsziinik,

* a karosanyag-kibocsatas csokken,

* az Gjrahasznositas pedig a termelési lanc lehet6 legtobb pontjan érvényesiil.

A fenntarthatoésag feltétele:
Az emberek egészségének megérzése érdekében az egészségiigyi szolgaltatasoknak -
a betegek megfelelé ellatdsa mellett - a megel6zésre is hangsulyt kell helyezniiik.
» Megel6zés példaul:
» a megel6z6 szlir6vizsgalatok,
* a tdmegsportokban valé részvétel,
* a helyes taplalkozas, testi-lelki karbantartast tamogato tevékenységek, életméd-
programok.
* Be kell tartani a munkaegészségiigyi, kdrnyezet-egészségiigyi el6irasokat.
« Igénybe kell venni, vallalkozéként pedig 6sztonozni kell a megelézési programokban
valé részvételt.

OTLETEL)!

Mit tehetiink a fentieken kiviil
a betegségek megeldzése érdekében?
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A fenntarthatésag feltétele:
az 6kolégiai rendszerek, a természet sokféleségének, a biodiverzitasnak a megérzése.

A biolégiai sokféleség, mas néven a biodiverzitas az élet fenntartasanak feltétele.
Ahol rovarok vannak, ott megjelennek a rovarevék is, tehat minden él6lénynek meg-
van a maga szerepe a természetes egyensuly fenntartasaban. Barmilyen allatrél, no-
vényrél, gombarol vagy akar baktériumrél beszéllink, a fajok kiilonb6z6 kapcsolédaso-
kat, ala-, folé- és mellérendeltségi szervezGdéseket hoznak létre, igy épiil az 6koldgiai
rendszer, az 6koszisztéma.

Okoszisztéma-szolgaltatasnak azt a hasznot nevezziik, amelyet az dkolégiai rend-
szer az emberek szamara nyuijt.

Példaul ilyenek:

* a tiszta levegé,

* az ivoviz,

* az ehetd élelmiszerek,

* a nyersanyagok,

* a rekreacio,

* a szén-dioxid elnyelése,

* a hémérséklet-kiegyenlités.

Ez a fogalom 6sszekapcsolja a természetet a tarsadalommal, kilénésen a jélléttel és
a gazdasaggal. Sajnos az 6koszisztémak allapota egyre inkabb romlik, ezért sok olyan
szolgdltatas is veszélybe keriil vagy megsziinik, amelynek helyettesitése kdltséges
vagy megoldhatatlan.

A méhek pusztuldsaval példaul elmarad a névények beporzasa, nem lesz termés, és
nem lesz a névény fennmaraddasat szolgalé mag sem.

A mezégazdasagi termelés, az erdé6miivelés kdzvetlen hatassal van az ékolégiai rend-
szerek nagysagara és azok biolégiai sokféleségére, de a kdzlekedési utvonalak, a te-
lephelyek, épiiletek kialakitasa, a banyamiivelés helyszine és médja is hozzajarul a
diverzitas néveléséhez vagy csokkentéséhez. Kozvetett mddon pedig az alapanyag, a
technoldgia megvalasztasa, valamint a szennyezések, a hulladékelhelyezés, a vizfel-
hasznalas mind-mind befolyasolja az 6kolégiai rendszerek allapotat.

ZOLD FOLD FUZETEK

AMIT A FENNTARTHATOSAGROL OKVETLENUL TUDNI KELL
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A fenntarthatésag feltétele:
a kézdsségek igényeinek - lehetéségek szerinti - helybeni kiszolgdldsa.

TUDTAD?

Rendszergondolkodé

A messzir6l jott arunak nagy az dkologi-
ai labnyoma, hiszen a szallitas kornye-
zetterheld, és nem ismerjik az el6allitas
korilmeényeit sem. A hossza szallitas
biztonsagi igénye megnovelheti a cso-
magolas mennyiségét, az élelmiszereket
sokszor vegyszeresen kell kezelni hogy
fogyaszthatd allapotban  érkezzenek
meg, illetve a szallitas miatt magasabb
lehet a veszteség is.

Azt is érdemes azonban megjegyezni,
hogy el6fordulhat, hogy egy helyben
megtermelt, de honapokig mélyhitott
terméknek nagyobb lesz az 6koldgiai
labnyoma, mint egy par napos, am ki-
csit tavolabbrol szallitott frissnek. Ezért
a problémakat és a megoldas kovetkez-
ményeit mindig tébb szemponthol ér-
demes megvizsgalni.

Gondold at, ha késziteni, eladni vagy venni akarsz valamit!

Részesitsd elényben a kdzelrél szarmazé alapanyagokat, kdrnyezetkimélé technolégi-

akkal eléallitott, illetve kdrnyezetbarat termékeket! A termék akkor kérnyezetbarat, ha

a teljes életidtja az. Néhany példa:

* van rajta 6kocimke és/vagy

* a termel6t segité méltanyos kereskedelembél szarmazik és/vagy

* nincs becsomagolva, illetve kevés rajta a csomagoldéanyag vagy a csomagolasa ujra-
hasznosithato.

Ha vallalkozol, mérd fel a helyi kinalatot, és ismerd meg a helyi igényeket, majd vedd fi-
gyelembe 6ket a dontéseidnél! Ez kiilondsen hasznos lehet a vidéki vendéglatasban, tu-
rizmusban, ahol a vendégek az ellatassal egyiitt izelit6t kaphatnak a helyi szokasokbél,
egyben hozzajarulnak a helyi termel6k bevételeihez, a kdzdsség fennmaradasahoz is.

Figyelj a lehet6 legrévidebb szallitassal megkdzelithet6 célcsoportokra, és érvelj a tudatos
valasztas jelentdsége mellett! igy nemcsak terméket adsz el, hanem a fenntarthatésag-

hoz val6 hozz3jarulas j6 érzését is.

A szallitasi, vasarlasi feladatok megtervezése soran is optimalizald a szallitasbél eredd
kérnyezetterhelést! Ezzel energiat és pénzt is megtakarithatsz.

Egy termék akkor lesz kdrnyezetbarat, ha teljes életdtja az.

1 AMIT A FENNTARTHATOSAGROL OKVETLENUL TUDNI KELL




A fenntarthatésag feltétele:
* a jo minéségii élelmiszerhez,
* a tiszta ivovizhez, levegbhéz,
* az egészséges kornyezethez valé igazsagos hozzaférhetdség.

|
|
|

Ehhez a feladathoz csaknem minden szakma hozza tud jarulni:

* a mezbégazdasag, az élelmiszer-feldolgozdk, a vendéglatas és a kereskedék az élelmi-
szer-ellatashoz, az élelmiszer-biztonsaghoz;

*az épit6ipar, a faipar példaul az épiiletek, a butorok minéségével, valamint a felhasz-
nalt anyagok egészséget is figyelembe vevé megvalasztasaval; de

*a szépészet, a divatipar is, és még sorolhatnank a karosanyag kibocsatasaért vagy an-
nak csokkentéséért felelés szakmakat.

A fenntarthatésag feltétele:
* Lakéhelytdl és szarmazdstol fiiggetlen tanuldsi lehetéség és
* lehetdség a képességeknek, a tuddsnak, a sziikségleteknek megfeleld, tisztességes
fizetésert végzett munkdhoz.
* A kézdsségert tett erfeszitések elismerése, tamogatdsa.

Valamennyi szakma gyakorlasa kdzben vannak Gjabb és djabb eljarasok, innovaciék,
jogszabalyok, jé példak. A tajékozodas, élethosszig tarté tanuldas nemcsak lehetéség,
hanem a kérnyezetiink, sajat magunk és a jové generacidk iranti felel6sség is.

Ki tudja, mit hoz a jév6? Lehetsz munkaadé vagy munkavallalé is.

Munkaaddként torekedj arra, hogy tisztességes jovedelmet biztosits a munkatarsak-
nak, munkavallaloként pedig csak olyan cégnek dolgozz, ahol méltanyosan bannak az
alkalmazottakkal! Az eréfeszitéseinek, képzettségének megfelelé anyagi juttatasban
részeslild, egzisztencialis gondoktdl mentes munkavallalé jobban teljesit, kevesebb al-
kalommal beteg, mint alulértékelt tarsai.

Az anyagi elismerés mellett nagy sziikség van arra is, hogy tiszteletiinket, elismerésiinket
is kifejezziik az arra érdemeseknek. Es itt meg kell emliteniink azokat, akik anyagi ellen-
szolgaltatas nélkiil 6nkéntes tevékenységet végeznek, segitenek a raszorulékon. Te is keres-
hetsz ilyen lehet6ségeket! |6 érzés tudni, hogy tettél valamit azért, hogy jobb legyen a vilag.

AMIT A FENNTARTHATOSAGROL OKVETLENUL TUDNI KELL
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TUDTAD?

Az Eurdpai Unid Alapjogi Chartaja a ko-
telezG oktatashan vald ingyenes részve-
tel lehetdségét rendeli el valamennyi eu-
ropai polgar szamara. Magyarorszagon a
tankotelezettség 16 éves korig tart.
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A fenntarthatésag feltétele:

* A tarsadalom minden tagjanak joga és lehetésége kézremiikédni az 6t érinté dénte-
sekben.

Ehhez persze az is kell, hogy a lehet&ségekkel tudj éIni! Ismerd meg a jogaidat és kdte-
lességeidet is!

A fenntarthatésag feltétele:
Mindenki rendelkezzen
e a kultirahoz valé hozzdjutds,
e a pihenés,
* a kikapcsolédds lehetdségeivel.

13 AMIT A FENNTARTHATOSAGROL OKVETLENUL TUDNI KELL



A kultarahoz valé hozzaférés, a pihenés, a kikapcsol6das és a rekreacié az egészség-
meg6rzés fontos eszkdze. A kikapcsolédas mindenkinek mast jelent, azt azonban ku-
tatasok bizonyitjak, hogy a természetben elt6ltott idé pozitiv hatassal van az ember
egészségére, kreativitasara, tanulasi és munkateljesitményére. Magyarorszagon vi-
szonylag kénnyen elérhet6 és olcsé kikapcsolddast biztositanak az erdei tandsvények,
tornapalyak, kerékparutak. A kikapcsolédashoz szabadidére, a lehet&ségek ismeretére,
a hosszabb nyaralasokhoz anyagi forrasokra van sziikség. Feltélt6dés, pihenés hijan az
emberek kiégnek, megbetegszenek, igy munkaeréként sem tudnak megfeleléen helyt-
allni. Egészséges kornyezetet és jovot csak egészséges emberek tudnak épiteni, ezért
fontos eleme a fenntarthat6sagnak az egészségmegérzés.

A fenntarthatésag feltétele:
« Ovjuk meg a helyi sajatossdagokat és értékeket!
e Vigydzzunk a kulturdlis sokféleségre!

Ez nem csupan a fenntarthatésagot segiti, de a hasznara lehet az adott térségben mii-
kddé vallalkozasoknak is. A helyi szokasok, értékek, ismerete egyben azt is el6segiti,
hogy az adott lakéhelyen él6k felelésnek érezzék magukat és tegyenek is a telepiilésiik
jovajéert. Igy lesz egy lakéhely élhetd az ott lakéknak, a természetnek és a helyi gazda-
sagoknak egyarant.

Talald ki!

1. Gondold at, hogy a sajat szakmadban - iskolas éveidben és a végzés utan - hogyan
tudnad alkalmazni, beépiteni a felsorolt javaslatokat!

2. Gytijts tovabbi célokat, feladatokat a fenntarthatésag érdekében! Minden esetben
vedd szamba azok kérnyezeti, tarsadalmi és gazdasagi hatasat, kdvetkezményeit is!

W

Az internet teremtette informaciényomas, a reklamozén felpérgeti az emberek fo-
gyasztasi igényeit, illetve tdmegeket sarkall arra, hogy egy jobb élet reményében mas
orszagokban keressék a boldogulast. Bolygonk ergforrasai azonban végesek, ezért elen-
gedhetetlen, hogy ligy tervezziik az életiinket, munkankat, szabadidénket, hogy a lehe-
t6 legkisebbre csdkkentsiik 6koldgiai labnyomunkat. Egy erételjesen ndvekvé népesség
élelmezési, fogyasztasi igényeit csak agy tudjuk kielégiteni, ha alapvetéen megvaltoz-
tatjuk a termelési, szallitasi, életvitelbeli, fogyasztasi szokasainkat.

AMIT A FENNTARTHATOSAGROL OKVETLENUL TUDNI KELL
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TUDTAD?

A népességrobbanas kévetkezményei
A népesség rohamos novekedését jol
szemlélteti, hogy 130 év kellett ahhoz,
hogy 1 milliardrol 2 milliardra néjon az
emberiség létszama, am amikor 1999-
ben elértik a 6 milliardot, onnan mind-
0ssze 12 év telt el, mig 7 milliardan
lettiink. 2022-ben pedig atléptik a 8 mil-
liardos lélekszamot.

A tavoli orszagokban torténd népesség-
robbanast nem lehet egyénileg megolda-
ni. Féleg nem egy olyan orszagban, ahol
a munkaképes lakossag létszamanak
csokkenése komoly gazdasagi, tarsadal-
mi kihivasok elé allitja az orszag egészét,
tobbek kozott a szocialis ellatasok (nyug-
dij, egészséguigy, iskolaztatas) biztositasa
terén is. Azt is kdnnyen belathatjuk, hogy
ha a Fold véges er6forrasain egyre tobb
ember osztozik, akkor egy emberre egyre
kevesebb jut. A sz(iksebb er6forrasokért
valo kiizdelem azok tulhasznalatahoz,
nyersanyag- és élelmiszervalsaghoz, az
egyenl6tlen hozzaférés pedig haboruk-
hoz, tarsadalmi valsagokhoz vezethet.
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Hogyan csokkentheté az 6kolégiai labnyom?

Az 6koloégiai labnyom annak a teriiletnek a nagysagat jelenti, amely ahhoz kell, hogy

* az Osszes felhasznalt er6forrast el@allitsa és a keletkezett hulladékot artalmatlanitsa.

* Az dkolégiai labnyom annak az erdéteriiletnek a nagysaga, amely a felhasznalt ener-
gia szén-dioxid egyenértékét elnyeli.

Az dkoldgiai labnyom szamithato egyénileg, egy csaladra, egy rendezvény résztvevdire,
és egy adott orszag vagy a Fold egy lakosara atlagosan.

Gondolkozzunk kézdsen, hogy mit lehet tenni!

A megoldaskereséshez segitséget nyudjthat Herman Daly, korunk ismert kdzgazdasza-

nak hajéhasonlata:

A hajé (Fold) biztonsagos kozlekedéséhez két dolog sziikséges:

1. hogy ne rakjanak ra a meriilési vonal altal megengedettnél nagyobb terhet (eltarté-
képesség) és

2. a terhet megfeleléen osszak el a fedélzeten.

|
|
-
|
)
it
-

A teher sulyanak - a gazdasag és a természet méreteinek - 6sszehasonlitasahoz elsé-
sorban a globalis viszonyokat kell figyelni, mig az er6forrasok hatékony elosztasahoz
piaci, fogyaszt6i, termelési mintakat kell vizsgalni és megvaltoztatni.

Jelenleg a globalisan egy fére esé dkoldgiai labnyomunk 30 szazalékkal nagyobb, mint
amit a természet hosszi tavon fenn tud tartani.

Az 6kolégiai labnyom csokkenthetd

* a karosanyag-kibocsaté kozlekedés visszaszoritasaval, a tomegkdzlekedés szerepé-
nek novelésével,

* a takarékos és hatékony energiahasznalattal,

* az bkoépitészet szempontjainak szélesebb kori alkalmazasaval,

* a megujulé energiaforrasok alkalmazasaval, MOST TE JOSS2!

* a viztakarékossaggal,

* a hulladékképzdédés csokkentésével,

* egészséges és kornyezetbarat élelmiszerek termelésével és fogyasztasaval.

Folytasd a felsorolast, mi segithet még
az Okoldgiai labnyom csokkentésében!

Ha ezek a feltételek nem allnak rendelkezésre, a haj6 igazabdél és képletesen is felborul.
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Klimavaltozas

,Bezzeg az én id6mben voltak rendes évszakok! Ha lattdatok volna 1987-ben azt a nagy
havat, ami szinte az egész orszdg életét megbénitotta!” - hallhatjuk sziileinktél,
nagysziileinktél. A hirekben latjuk, halljuk a varatlan villamarvizeket, szarazsag miatti
éhinségeket, hogy éghajlatunk, az id6jaras megvaltozott, mert globalis felmelegedés,
klimavaltozas van. Mit is jelent ez?

A légkorben jelen lév6 Uveghazhatast gazok (vizgdz, szén-dioxid, metan, dinitro-
gén-oxid) hatasara a Napbdl érkezd, foldfelszint felmelegité és onnan visszavergdd
sugarzas nem tud visszajutni a vilaglirbe, igy a foldi légkér felmelegedését okozza. Az
liveghazhatas a légkor természetes jelensége, amely nélkiil nem lenne foldi élet. Foko-
zatos felerGsodése - az liveghazhatdsu gazok aranyanak névekedése miatt - azonban
mar veszélyezteti a légkdri folyamatok egyensilyat, és globalis klimavaltozashoz vezet.

A feler6sodéshez nagymértékben hozzajarul az emberi tevékenység, a névekvé ter-
melés és fogyasztas, a kozlekedési-szallitasi szokasok atalakulasa, valamint a taj-
hasznalat megvaltozasa (a z6ld feliiletek és beépitett teriiletek aranyanak romlasa, a
mezd6gazdasagi termelési modok atalakulasa, az erdéboritottsag és a bioldgiai sok-
féleség globalis mértéki csékkenése). A kovetkezmények pedig szamos teriileten ta-
pasztalhaték: széls6séges vizjaras, a természetes névénytakaro, illetve az emberek,
allatok életfeltételeinek valtozasa.

Sokat kell tenniink azért, hogy a globalis felmelegedést lassitsuk, illetve megallitsuk,
és alkalmazkodjunk a megvaltozott kériilményekhez tgy, hogy kdzben csdkkentsiik
okologiai labnyomunkat, térekedjiink a természet és a tarsadalom térékeny egyensu-
lyanak helyreallitasara.

ZOLD FOLD FUZETEK
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© A DIGITALIS VILAG ES A FENNTARTHATOSAG

Egy olyan dinamikusan fejl6dé szakmat valasztottal, amelynek lehet&ségei belathatat-
lanok. Ma mar az informatika az élet minden teriiletén kulcsszerepet jatszik, mikézben
aztis tudomasul kell venni, hogy az IKT eszkdzok és felhasznaldik jelentds terhet rénak
a tarsadalmi, természeti és épitett kérnyezetre, valamint a gazdasagra. Az alabbiakban
elsésorban ebbél a szempontbdl vizsgaljuk meg a digitalis vilagot.

KOCKAZAT, VESZELY, ELONY, HASZON

Azt mar megtanultad, hogy nincsenek tisztan jé vagy rossz megoldasok. Nézziik, mi a
helyzet az IKT-val!

Kockazatok, karos hatasok

* Az elektronikai alkatrészek gyartasa hozzajarulhat a nem megujulé eréforrasok kime-
riiléséhez (példaul a ritkaféldfémek és a nemesfémek banyaszataval).

* A gyartassal mérgez6 anyagok keriilnek a kdrnyezetbe.

* A gépek villamosenergia-fogyasztasi igénye nagy.

* Az IKT eszkdzok elhasznalédasat kovetéen elektronikai hulladék keletkezik, amely-
nek feldolgozasa tovabbi kérnyezetvédelmi feladatokat general.

* Az IKT eszkozok sokszor indokolatlanul gyakori cseréje az alkatrészgyartast , felpor-
geti”, a veszélyes hulladékok kezelésének gondjait fokozza.

» A mesterséges intelligencia alkalmazasa a jovében valészinileg a munkahelyek at-
szervezését vagy csokkentését okozza.

+ Az informatikai tudas gyorsan valtozik. A magasan képzett, naprakész tudasi szak-
ember ritka, ezért nagyon magas a bériik, amit a kis és kozepes vallalkozasok nem
engedhetnek meg maguknak, igy a tudas sokszor a nagy cégeknél monopolizalédik.

* A hozzajutas problémai: digitalis irastudatlansag, korlatozasok politikai okokbadl.

» Az internethasznalék maganéletének védelmét sokszor nehéz biztositani, minden
akciénak van lenyomata.

» Megjelent a kiberbiindzés: az adatlopas, a ,sotét internet”,

* a kéretlen, szandékosan félrevezetd tartalmak vagy

* a tisztességtelen kereskedelem.

Kockazatkezelés

A karos hatasok enyhitésére szamos - nemzetkdzi, orszagos, helyi - jogszabaly, intéz-
kedés,javaslat és iranyelv sziiletett, példaul:

» a munkahelyek informatikai rendszerének lizemeltetésével,

* az elavulas kezelésével,

* az energiafogyasztas csokkentésével,

« szabvanyokkal, 6kotervezéssel kapcsolatban.

Megjelentek a piacon olyan cégek, amelyek az elavult informatikai eszkézok Gjrahasz-
nositasara szakosodtak. Ezek begyiijtik, feldjitjak és tovabbértékesitik a gépeket.

Hibas eldrejelzések
Sok olyan elényt reméltiink a digitalis megoldasoktél, amelyek megvalésitasa nem felel
meg maradéktalanul a varakozasoknak.

* llyen volt példaul az az elérejelzés, hogy a szamitégépes adatbevitel, adattarolas a pa-
pirsziikséglet drasztikus visszaszorulasat eredményezi. Ez csak részben valdsult meg,
mert még mindig sokan és sokat nyomtatnak feleslegesen.

* Vagy azt reméltiik, hogy az online vasarlassal kevesebb lesz a vasarléi utazas, tehat
csokken a szén-dioxid-kibocsatas. Nem szamoltunk azzal, hogy ugyanakkor megné-
vekszik az aruszallitasi igény, igy ez a remény is csak részben valosult meg.

Elényok

« A fenntarthaté IKT hozzajarul az élet- és munkakériilmények javitasahoz, a tarsadal-
mi egyenlétlenségek csdkkentéséhez.
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* Az informaciéhoz, a kultirahoz valé hozzaférés szélesebb témegek szamara lehet
adott, megvalésithatésaga azonban eszkdz- és tudasfiiggé.

» Az informatika segithet a kdrnyezeti gondok megoldasaban is, példaul az éghajlatval-
tozas, az erddirtas, a vizhiany és az energiahiany problémainak kezelésében.

» Az adatelemzés, a mesterséges intelligencia és az internetes eszkdzdk segitségével
lehetéség nyilik a jobb tervezésre és a hatékonyabb er6forras-felhasznalasra. Az okos-
telefonok és mas eszkdzok energiatakarékos miikodése pedig jelentésen hozzajarul-
hat az energiahatékonysag ndveléséhez.

+ Az informatikai vallalatok is fontos szerepet jatszhatnak a fenntarthatésag terén. Az
energiahatékonysagra és a kdrnyezetvédelmi el6irasok betartasara valé torekvéssel,
valamint az életciklus-elemzéssel és a hulladékkezeléssel jelentdsen hozzajarulnak a
fenntarthatésaghoz.

INFORMATIKA ES EGESZSEG

Az egészséggel kapcsolatos kérdések a fenntarthatésag fontos teriiletét jelentik. Ezen
beliil az egészség és az IKT-hasznalat kiilonds figyelmet kapott napjainkban, hiszen
nem pusztan az informatikusok, hanem a laikus felhasznaldk is érintettek.
Megjelentek olyan problémak, amelyeknek komoly fizikai és pszichés egészségiigyi ké-
vetkezményei lehetnek.

Példaul:

* 3 jaték-, illetve internetfiiggdség,

* a sokszor tragédiaba fordulé internetes zaklatas,

* az életmadbeli gondok: alvaszavarok, elhizas, mozgasszegény életmad.

A home office elterjedése - elényei mellett - Gjabb nehézségekre hivta fel a figyelmet;
mint az elszigetel6dés, a hangulatingadozasok, a munkahelyi kdzdsségek meglazulasa,
a csapatszellem meggyengiilése stb. A fentieket mérlegelve napjaink egyik nagy fela-
data az lett, hogy megtalaljuk az egyensulyt a hagyomanyos és a digitalis vilag kozott,
valamint hogy tudomasul vegyiik, nincsenek tisztan jé vagy rossz megoldasok, de tére-
kedniink kell ra, hogy a lehet6 legkisebb kart okozzuk.

Vitassatok meg!

a) Mondjatok példakat olyan problémakra, amelyek hagyomanyos eszkdzokkel, majd amelyek digitalisan old-
hatok meg hatékonyabban!

b) Milyen kompetenciak kellenek

« a GPS-szel, és milyenek a GPS nélkili tajékozodashoz;

« a fényképezGgéppel és a telefonnal vald fotozashoz,

« egy digitalis és egy kézi alaprajz készitéséhez,

« egy papir alapu értelmez6 szotar és egy digitalis értelmez6 szétar hasznalatahoz?

Folytasd a sort!

0) A nagyszileid életében mennyiben jelentett hatranyt, é&s mennyiben el6nyt a digitdlis eszkozok hianya?

MOST TE J0SS2Z!
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© MARAD] TE A SAJAT FONOKOD!

Manapsag egy gombnyomassal elérhetsz téméntelen mennyiségli adatot érhetsz el;
nem kell feltétleniil ismerned a térképet, mert a GPS odavisz, ahova tartasz, az énveze-
t6 autok helyetted érzékelik a forgalmi helyzeteket, a mesterséges intelligencia megirja
a beadandé dolgozatod. Mindez nagyon hasznosnak tiinik mindaddig, amig az informa-
tikai arzenalodba nem csiszik hiba: mondjuk, elmegy a térerd, vagy virust kapsz, esetleg
elveszik, megrongalddik a telefonod. Elég megrazé azzal szembesiilni, hogy az eszkdze-
id nélkiil elveszett vagy.

Ne felejtsd el, a probléma mindig a tiéd marad!
A nagy kérdés tehat az, hogyan tudod (gy hasznalni a digitalis eszkdzeidet, hogy azok-
nak te legyél a ,,fénokik”, és ne 6k a tiéd.

© A FELHASZNALOI MAGATARTAS ES A FENNTARTHATOSAG

A kovetkezékben az informatika fenntarthatésagat nem a gépek életciklusa, a gyartas
vagy az ergondmia szempontjabol elemezziik, hanem egy viszonylag elhanyagolt terii-
letet vesziink szemiigyre: a felhasznaléi gondolkodas, viselkedés, tudas és a fenntart-
hatésag viszonyat vizsgaljuk meg.

Hamarosan prébara teheted a tudasod is;

* Milyen gyorsan, és mennyire a célnak megfelel6en tuddsz 6sszeallitani, strukturalni,
modositani egy digitalis szoveget?

* Ismered-e a helyesen szerkesztett szoveg kdvetelményeit? El tudod-e donteni, hogy
a szoveged megfelel-e ezeknek a kévetelményeknek?

* A helyteleniil szerkesztett szdveget ki tudod-e javitani és helyesen formazni?

Oldd meg a feladvanyokat, majd ellenérizd a helyes eredményt a tananyag végén a MEG-

OLDASOK cimti fejezetben!
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Elet a szovegszerkesztd elott
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A kézzel vagy irdgéppel késziilt dokumentum egyik jellemzéje, hogy a széveg ,lathatat-
lan” javitasara nem nagyon van lehetéség: a radirozas, a festés, az athuzas szembetii-
nd, formazasokra alig van mod. A kéziras gyakran nehezen olvashaté.

Elényiik is akad, példaul nem esik szét a vonalzoval rajzolt tablazat (igaz, nem is lehet j
oszlopot besztrni), nem indul el az automatikus szamozas kéretleniil (igaz, nem tudod
tjraszamozni sem a listadat), stb.

Elet a szovegszerkesztdkkel

A szovegszerkesztékkel 6riasi lehetdséget kapott a szdvegek alkotéja. A kilonbodz6 sti-
lusokat az izléséhez és a tartalomhoz igazithatja, pillanatok alatt atszerkesztheti a tel-
jes dokumentumot, szévegrészeket csereberélhet, javithat anélkil, hogy ennek a folya-
matnak a kész dokumentumban nyoma lenne. Raadasul, a szdveget lemasolni néhany
gombnyomas vagy kattintas, térdlni igyszintén. Az sem mellékes, hogy kéznél van a
helyesiras-ellenérzé.

Egyszerii az életiink?

Piroska: Eljenek a szévegszerkeszték! Eqgyszerii lett az életiink - s6hajtott egy nagyot,
amikor nekidllt az eskiivéi meghivéja elkészitésének.

Petra: Persze, annak egyszert, aki tudja haszndlni. Nekem sokszor elszdll az agyam a fé-
nékémtél. Osszevissza formdz, szamoz, aldhiz. Ha beledolgozok a szévegbe, darabjaira
esik az egész, de nem szolok egy szét sem, mert régebben én is egy Iizer voltam.
Piroska: Azért ez manapsdg nem egy nagy tudomdany.

Petra: Hdddt, azért ez sem teljesen igaz. Ez pont olyan, minthogy a sminkedet elkészit-
heted ugy is, hogy szebb legyél, meg gy is, hogy ijesztébb. Nekem sokszor egy pdaroldalas
doksira rament a napom, mert dtdlltak a felsoroldsjelek, a tabldzat kilégott a margérél,
meg széttort. Ezért kellett bent maradnom sokszor estig, ha volt valami siirgds feladat.
Piroska: Ja, hdt hasonlé problémam mdr nekem is volt, ez igaz. Es mit csindltdl?

Petra: Meg fogsz lepddni. Megtanultam. A vérprofi tandrom segitett. Most mar fél éra
alatt elkésziilék azzal, ami korabban harom éra volt.

Piroska: Uhh! Segitenél nekem is?

Petra: Kezdhetjiik!

FENNTARTHATOSAG AZ INFORMATIKABAN
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A digitalis kor boszorkanykonyhadja és a keménytojas

Jéska kivaléan képes keménytojast, tejbegrizt és egyéb egyszerii ételeket késziteni.
Mindenkinek dicsekedett szakacstudomanyaval, am amikor ra esett a valasztas, hogy
fézze meg az Ginnepi meniisort a baratjuk legényblcsijara, megrettent. Heteket toltott
szakacskonyvek olvasasaval és hires séfek videdinak megnézésével, valamint tanacsot
kért tapasztalt haziasszonyoktdl is. Izgult, nehogy a vacsora a szemétben kdssdn ki, és
karba menjen a sok raforditott id6, energia és pénz.

Es a fentieknek mi koziik a szévegszerkeszté hasznilatihoz?

Egy 6sszeeszkabalt, rossz mindségii szoveg létrehozasa vagy szerkesztése rengeteg
karbaveszett id6, energia és pénz. Ami a hozza nem ért6nek 10 gombnyomas, az a profi-
nak 1. Egy informatikus pedig legyen profi! Napjainkra a legtobb szamitégéphasznald
szakavatott szdvegszerkesztének érzi magat, a szines grafikus feliilet ugyanis nagyon
félrevezetd, mert azt sugallja, hogy nem kell érteni a széveg tervezéséhez, szerkeszté-
séhez és mddositasahoz, hiszen ,,adja magat”.

Az informatika nemcsak programozas!

A fenntarthatésag jegyében szeretnénk leszamolni azzal a tévhittel is, hogy az infor-
matika teriiletéhez csak az eszk6z6k, rendszerek, programok és a programozas tartozik,
mig a szovegszerkesztés, tablazatkezelés mehet a senki foldjére, hiszen csak addig kell
nyomogatni a gombokat, amig a széveg hasonlitani kezd az elképzelthez.

Nem igy van!

Spoérolj id6t és energiat! Legyél mester, és dolgozz kdrnyezetkiméléen, gazdasagosan a
szakmad valamennyi teriiletén!

Jarulj hozza a szocialis szakadék csdkkentéséhez! Segitsd azokat, akik kiszorultak a di-
gitalis vilagbdl, hogy képesek legyenek tanulni, valjanak kultarafogyasztéva, és tudja-
nak tajékozodni a vilagban!

Kalandra fel!
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© HOGYAN FOGJUNK HOZZA EGY SZOVEG TERVEZESENEK?

Akar hagyomanyos, akar digitalis formaban készil egy szdveg, az egyik legfontosabb
szempont a cél és a célkdzonség meghatarozasa.

« olvasa (kényv, tjsag),

* néz6 (vided, animacio),

« olvasd és a nézé (prezentacid, weblap, feliratos vided).

« Tovabbi szempont, hogy milyen médiumot (eszkozt) és formatumot célszerii valasz-
tani, hogy a tartalom elérje, megtalalja a célkdzonséget, valamint hogy

» milyen legyen a tartalom felépitése, stilusa, hogy az informaciék kdnnyen kinyerhe-
téek legyenek beléle.

Lathatod, egy egyszerii videdban is milyen sokat szamit a nyelv, és milyen zavaré a hi-
bas és agyoncicomazott széveg!

Egy kisiskolasoknak készill fenntarthatdsagi kampany célja, hogy a gyerekek ne tévesszék el, melyik kukaba
kell dobni a papirhulladékot, és melyikbe a kommunalisat.

« Vlitassatok meg - a fenti szempontokat sorra véve -, hogy lenne a legcélszeriibb megszervezni a kampanyt,
hogyan lehetne hatékony az informacidatadas! Alkossatok 4-5 f6s csoportokat, és készitsétek el a tervet!

MOST TE JOSS2Z!
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NE CSAPJA AGYON AZ ESZKGZ A CELT!

Jogosan kérdezheted, mi értelme annak, hogy megtanulod a szdvegkezelés szabalyait
és madjat, ha enélkiil is képes vagy 6sszehozni egy levelet, dolgozatot, tanulmanyt, re-
gényt vagy barmilyen barmilyen széveges dokumentumot.

Idomitsd az egeret is!
Megmutatjuk.

Varga Kalman cégvezeté nagyon ideges. Cége jovdje attol fiigg, hogy hajlandéak lesz-
nek-e a felkért tizletemberek tékével megtamogatni a terveit. Készit egy promécios be-
szamolot a meggy6zésiikre, amit kiosztana a tanacskozason. Igen am, de miutan ki-
nyomtatta a dokumentumot 50 példanyban, észreveszi, hogy elcsiiszott a széveg, ezért
hasznalhatatlanna valt.

Kalvasz Elemér Szravkovisné Tobias
Marta

osztalyvezetd

igazgato

Két aldirdgs két beosztds, tébbszdrds tabuldtorral barkdcsolva.
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ES EZEK CSAK AZ ALAIRASOK!

Nem Varga Kalman az egyetlen, akinek meggyiilt a baja az alairasokkal. Tovabbi hibasan
szerkesztett alairasokra mutatnak példat a 13. abra - 17. abra mintai. A mintak alap-
jan egyértelmi, hogy a szerzdi leleményesség hatartalan. Ugyanakkor az is egyértelmii,
hogy ezek a fantaziadus szerzék algoritmusokban gondolkozva remek szévegeket tud-
nanak szerkeszteni. Petra helyesen szerkesztett mintait az 1. megoldas mutatja.

A barkacsolt megoldasokkal az a gond (12-17. abra), hogy egyrészt nagyon sok id6t vesz
el az alairasok elkészitése, masrészt ezek a szévegrészek a madositasokkal szemben
nagyon érzékenyek, nem stabilak, kénnyen szétesnek. Barmiféle médositast is vég-
ziink, az tovabbi felesleges gépelésekkel és torlésekkel jar. Csak képzeld el vagy prébald
ki, mi térténik, ha médositod az 12. abra szévegének betliméretét!

Két alairashoz a 13. abra kétoszlopos tablazata kiindulasnak j6 lett volna, mivel az osz-
lopok szama helyes. Helytelen azonban a sorok (rekordok) szama és a szdkdzokkel, ta-
bulatorokkal ,igazitas’.

------------------------------- Do & mm—

----------------------- Vallalkozo¥ R IR = S L D | K
..................... N“IECQkEiS‘LfISZKW‘ """"'"""""""""""K(\\'ﬁcsllé'('SikéS'Kﬂmlin'
.......................... ligyvezetdo srpol gdrmesterd]

13. dbra. Hibds aldirdgsok tabldzaton beliili tébbszérds szokézzel, valamint a tabldzaton
kiviili tébbszérés szokézzel, tabuldtorral és ponttal imitdlt szegélyek.

Egy alairast a legegyszer(ibb bekezdésformazassal Iétre tudunk hozni. Ehhez harom for-
mazasra van szikség:

* bal behuzas,

* kozépre igazitas,

« felsd szegély a széveg folott.

+-Ac-hallgaté-alairasa¥

ala. s a aan

14. abra. Alavonds karakterrel ,,rajzolt” szegély és szokdzékkel ,kézépre igazitott” sz6-
veg a ,szegély” alatt.

Egy alairast a sorok szamatél fluggetlenil ugyanugy formazunk. A kijelélés az, amiben
eltérnek egymastol az egy- és a tobbsoros alairasok. Egysoros szdvegnél folosleges kije-
[6Ini (14. abra), mert ezeknek a formazasoknak a hatokére az adott bekezdés. Ugyanak-
kor, tobbsoros szévegnél arra kell figyelni, hogy a behtizas és a kdzépre igazitas elvégzé-
sénél is valamennyi érintett bekezdés legyen kijelolve (16. abra - 18. abra).

1
> > > > > > 1'[
> > > > > > > > > > > >
> > > > > > > > 9
- -> - o5 3 ) | .............. AMETZR
> > S 4791-Debrecen, - Téco-patak-liget-43.9
~~~~~ - > eenTelefon:-533-1739Y
1

15. dbra. Szokdzdkkel és tabulatorral 6sszetdkolt aldirds.
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A 16. abra sajatossaga a szovegdobozban elhelyezett aldiras. A szévegdoboz Iétrehoza-
sateljesen felesleges fliggetleniil az alairasok szamatél. A szévegdobozon beliil kdzépre
igazitas van beallitva, ami helyes, de van egy tovabbi késza kézépre tabulator is, amit
végiil elfelejtett a szévegird (szerencsére). A szoveg kévetkezé negativ jellemzdéje, hogy
ezt egy végzds tanarszakos hallgatd készitette, aki szakmajabdl kifolyélag tisztaban
kellene legyen a hatékonysaggal és annak gazdasagi kévetkezményeivel.

AN a- A=s@E E-E ZEE A~ il 9] |asksec asdssvce AaAdBl AadiBb Asdsebc AQA 404d86C Aak6REC

Oahorés

o o o]

Készitette:Mdria-Mdatéy
2346.;janudr17.9

~

[+]
Kozgazddsztandr-mesterszaky

Villalkozdsi-ismeretek-szakirdnyy

o o o

16. abra. Szévegdobozzal Iétrehozott aldirds, tovabbi barkdcsoldasokkal.

A 17. dbra mintdjdn egy jobbra igazitdst prébdlt megoldani a szerzd két balra igazitott
és kiilénbézé behizasokkal formdzott bekezdéssel.

AKX A A=E i[9 asmsca asmscar AaBb( AQB 8 42
L
Dr.-Horvath-Elemeér-q
Radiolégusy
w
— —
1 ¥ aamvea asmca AaBb( AQB 0 #
: A s s wo [} ey :
«
Dr.-Horvath-Elemér-q
[Radiologusy

17. abra. Kiilénb6z6 tipusu behizdsokkal barkacsolt alairds.
A~ 5L |9 AaAGE AaAdB AaddBb |Asisece| asiambce A3AAB AadiBb

Stilusok Bl Szerkesatés

18. dbra. 5z6kdézdékkel, tabulatorokkal, bekezdés behiizasokkal megalkotott aldirds. A
széveg tovabbi hibaja a ,végtelenbe” gépelt szok6z6k az utolsé bekezdésben, az aldvo-
nas karakterrel készitett szegély és a szokézdkkel ,igazitott” pecsét helye.

A szovegkezelési hibak tobbsége nyelvfiiggetlen. A 19. abra egy angol nyelvii alairast
mutat, ahol két név alatt két beosztas, és ezek alatt egy sorminta taldlhaté. Két név
esetén a helyes megoldas a tablazatba rendezés.
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A19. dbra alapjan egy kétoszlopos és haromsoros tablazatot kellett volna Iétrehozni, és
ezen beliil a szévegeket vizszintesen kozépre igazitani. Ezt az adatszerkezetet szdveg-

szerkeszt6ben kétféleképpen lehet megvalésitani:
* két kozépre igazitott tabulator (68. abra),

- tablazat és azon bellil a cellak vizszintes kozépre igazitasa (69. abra).

REPUBLIQUE-DU-MESEORSZ - >

-----Paix—Travail—Patrie~> -
3k 3k ok 3k ok ok ok ok ok ok, - -> ->

+

19. dbra. Angol nyelvii sz6kézékkel és tabulatorokkal Iétrehozott aldirds, két név.

A19. abra - 22. abra mintai mutatjak, hogy a digitalis szovegek manipulalasa nem ma-
gyar specialitas. Az egész vilagot elarasztottak a barkacsolt, alacsony hatékonysaggal
szerkesztett és médositott szévegek, riasi anyagi és id6éveszteséget okozva.

= Signature-of-Course-Leader:q
|
|

= > > > B

Date -

. 1

. 1

. 1

= Signature-of-Head-of-Department:{|
-1

o o ,

Date -

20. abra. A barkdcsolas magasiskoldja.

A SZOVEGKEZELES TUDOMANYA

Szoveget mindig valamiféle szandékkal irsz, valamiféle hatast akarsz elérni. Sokszor
mar a latvany is befolyasolhatja a cimzettet. A szdvegkép ugyanis hasonlé az éltdzék-
hez. Mas a viszonyod egy piszkos, pecsétes ruhaban megjelené személyhez, mint egy

tiszta, rendezetthez.

A fd cél, hogy a szovegszerkesztd ne keljen 6nallé életre!

A szerkesztésnél az egyik alapelvaras, hogy a szoveg a modositasokkal szemben le-
gyen ,stabil”. Példaul, ha besziirsz egy sz6t vagy egy sort, ne essen szét a széveg, ne
kelljen tovabbi triilkkéket bevetni, hogy elfogadhaté legyen a végeredmény. Tehat csak
olyasmi torténjen a mddositas soran, amit te akarsz. Ne ugorjon at a tablazat a masik
oldalra vagy egy szd a kdvetkezé sorba, illetve ne allitédjon at a betlitipus vagy a betdi-
méret akaratodon kiviil stb. Vagy, ahogy a fentiek is szemléltetik el lehessen dénteni,

kié az alairas.
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© HIBAKATEGORIAK

A szamtalan hibalehet6ség megkivanta, hogy a hibaknak legyen neve, illetve rendsze-
rezni, csoportositani tudjuk 6ket. Ez elengedhetetlen ahhoz, hogy hatékonyan tudjunk
kommunikalni szévegkezelés témaban. Petra és Piroska is csak egy jol felépitett rend-
szerben tud eredményesen tanulni, tanitani, igy nem beszélnek el egymast mellett. Az
alabbiakban megmutatjuk a szévegkezelés soran el6fordulé leggyakoribb a hibatipuso-
kat és ezek altipusait. A megnevezéseknél az informatikaban elfogadott kifejezéseket
hasznaljuk, jellemzdéen az adatfeldolgozassal, algoritmizalassal, programozassal szink-
ronizalva.

A kvantitativ hibak

Kvantitativnak azokat a hibakat nevezziik, amelyek mar a nyomtatott szovegben is
felfedezheték (megszamolhatok).

SZINTAKTIKALI

AZ ELSO DIARA CiME

L ELSO D SZEMANTIKAI
KUTYA” LEGYEN
az6 elektronmikroszkép (¢
etét irdnyitott,
ita szerint végigpasztazza, e 5
sonhatasabol szarmazo j T I P 0 G R A F I A I

ktorokkal érzékeli, és ezeket

ags formatumban, példa

22. abra. A nyomtatott sz6vegben azonosithaté hibakategériak

A 22. abran lathatod, hogy a szintaktikai hiba valamiféle nyelvtani, helyesirasi el&iras be
nem tartasat jelenti. A példaban a magyar idézdjel helyesen igy nézne ki: ,olajcsucs”. A
szemantikai hiba a jelentéssel (itt értelmetlen a mondat), mig a tipografiai hiba a lat-
vannyal van kapcsolatban (itt a betiiméretek és -tipusok kiilonb6z6ek egy bekezdésen
beltl és ,utcakkal”, lyukkal tarkitott a szévegrész).

Osszefoglalva

« szintaktikai hiba: A nyelvtani, helyesirasi el6irasokat megsérté hibak.
Magyar nyelvii széveg esetén az elsddleges iranyadé a Magyar helyesiras szabalyai,
ami nyomtatott és online formaban is elérhetd. Nagy szolgalatot tesz tovabba a Ma-
gyar Tudomanyos Akadémia altal gondozott Helyesirasi tanacsadé portal. Nem sza-
bad azonban megfeledkezni arrél, hogy nem csak kizarélagosan magyar nyelvii széve-
gekkel dolgozhatunk. Digitalis szévegeknél minden esetben a felhasznalé felelgssége
a nyelvi beallitasok helyes elvégzése.
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© A ZOLD IRODA

Hogy ne legyél Fiilig Jimmy!

o Fiilig Jimmy levele:

e Dear M. Felséges! Tovaba tisztelt kirdjné dnagysaga és a szeretve tisztelt csaszari
oreganyja felségednek akit én is gy szeretek mint magam privat mamajat ki pedig
szegény régen elhunya, de asz nagy hazudsag, hogy csak miattami banodastél mivel
hén tisztelt atydmra is biiszke lehetek.

o Hallas koszonést vagyok bator amiért a Holkongbdl érkezett renddri atirdsra felsék nem
hatyta eksz kartdrcsat beszarni és ligyemben ovadékot lehelyezett. Azota nekem el-
utaszni is szabad. Labrahelyeztek. Eszt mekkdszonom kivallo tisztelettel, vagyok ba-
tor."1

23. abra.

A helyesirasellenérzé programok hasznalata lehet zavaré a sok-sok kiilonb6zé szinii
és tipusu alahazas, valamint a helytelen javaslatok és egyebek miatt, ugyanakkor nem
szabad elfelejteni, hogy olyan hibakat is észrevesz, amelyek elkeriilik a szerzé figyel-
mét. Ezeknek a programoknak a hasznalata és helyes beallitasa mindenképpen javasolt.

+ szemantikai hiba: A tartalomhoz kéthet6 problémak, hibak.
A szdveg témadja, a hattérinformaciok, a hiteles forras, a prezentalas korilményei, vala-
mint a célkdzonség hatarozzak meg leginkabb, hogy mit fogadunk el helyes tartalomnak.
Az alabbi példaban a tartalom nem igaz, a forras nem hiteles (kattintasvadasz).
A dinoszauruszok azért haltak ki, mert nagyon hosszu volt az ingeriiletvezetésiik. Ha
példdul hétfén a ldbukra Iéptek, azért pénteken orditottak. igy, ha a fejiikre esett egy

aszteroida, mire észrevették, ki voltak halva.

www.mindenbinden.com
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« tipografiai hiba: A nyomtatott szévegek megjelenéséhez kdthetd eldirasok, normak
megsértése. Mire valok ezek? A tipografia az oldaltervezéssel foglalkozik. Milyen szé-
les margdkat, milyen betlitipusokat, sortavolsagot alkalmazzanak, hova keriiljenek a
képek, abrak.

A tipografianak két szerepe van: egyrészt esztétikai, hiszen ami harmonikus, aranyos,
szép, azzal nagyobb kedvvel foglalkozunk, fenntartja a figyelmet, masrészt praktikus,
mert a cél az, hogy a szévegbdl kénnyen lehessen kinyerni az informacidkat. Ezek az ol-
vashatdsagi, szovegértelmezési szempontok. Iskolai keretek kozott a tipografia legin-
kabb a miivészetek, azon beliil is a vizualis kultara tantargyhoz kapcsolodik leginkabb.

Miért nincs vevém? - tette fel a kérdést maganak Janos, aki online aruhazat nyitott.
A weblapot maga készitette, biiszke is volt ra. Nem értette, hogy a statisztikak sze-
rint, miért tavozik onnan egy-két perc utan minden latogaté.

T ermek ARL R lunk

Janos azt mondta, neki elég, amit tud, nem tori magat, hogy a szévegkezelés alapve-
t6 szabalyait megtanulja. A weblapjan a hattér és a széveg egybeolvadnak, a betiiti-
pus hiaba érdekes és ritkan hasznalt, de nehezen olvashaté. Ki farasztana magat
a szoveg bbngészésével amikor taIéI a neten szémtalan hasonI() webshopot vagy
olyan betiitipust hasznal, amelylk nem tartalmaz hosszd O bet(it, ami zavaré, hi-
szen az 0 eliit a tobbi betiitél.

Mas.

Képzeld el magad egy el6adason! A terem végében iilsz. Izgatottan varoda prezenta-
ci6t, de nagy csalédas ér, mert egymas utan jonnek a taldiszitett, talzsafolt, olvasha-
tatlan diak. Milyen hibakat tartalmaz a bemutatott két minta?

Ez azt jelentl hogy havonta 1-2 cels:us
fokkal_L)_degebb lesz. Tobb.lesz az eso i
és, ho, mgemelke ik a teng

{ kevesebb lesz a szarazfold. Tov

Pnden aII a SZi
;
klkO

26. abra. A dian nagyon sok a széveg és nehezen olvashaté a formdzdsok miatt. A bal ol-

dali dian taldekordlt karakterek (egyszerre délt és félkéveér betlik, tGbbféle szin és méret), a
hattérkép domindl. A jobb oldali dign a széveg ugyan megfelelGen formazott (a bedllitott
stilus alapjan), am a fekete betiik a részletgazdag, s6tét a hattérképen olvashatatlanok.
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A 27. 4bra egy olyan nyomtatott széveg alapjan késziilt, amely tobb tipografiai hibat is tartalmaz.
1. Milyen tipogrdfiai hibak azonosithatok a minta alapjan?

2. Mit gondolsz, miért nem javasolt alahuzassal kiemelni a széveget?

3. Hogyan tudnad egyetlen paranccsal megsziintetni ezeket a tipografiai hibakat? (2. megoldas)

LOREM IPSUM
rem ipsum r sit amet, consectetur adipiscing elit.

CURABITUR et vulputate dui, ac pharetra dui. Proin quis felis iaculis, dignissim neque nec,
lacinia arcu. Suspendisse sit amet ante sed turpis convallis gravida. Pellentesque vel lorem
vulputate, consequat neque non, pharetra justo. Nam metus neque, cursus eu erat a,
pharetra laoreet mauris. Ut arcu arcy, sagittis non sapien quis, varius cursus enim.
Vestibulum luctus lacinia feugiat.

VESTIBULUM nec aliquam massa, ac convallis dolor. Curabitur sagittis in nibh quis facilisis.
Phasellus vehicula pretium metus vitae pulvinar. Cras a felis nec ipsum mollis aliquam non
et sem. www.pedag.hu Phasellus pulvinar auctor efficitur. Integer hendrerit,
turpis nec rhoncus pretium, purus risus imperdiet lectus, et congue metus velit in nisi.
Nullam in arcu lacus. Pellentesque convallis libero ac ornare sagittis.

Vestibulum (https://user.pedag.hu/reg) malesuada condimentum varius.
Sed a lacus eros. Nunc facilisis ipsum a porta tempor. Maecenas blandit erat quis MOST TE ]OSSZ!

metus tincidunt vulputate. Maecenas sodales, felis vel sollicitudin elementum, nibh
lacus blandit tortor, ac pretium libero urna ut lorem. Vestibulum imperdiet velit
quis eros placerat, id facilisis risus mollis.

Curabitur ultricies enim nec nisl hendrerit venenatis. Pellentesque pulvinar ligula ac
interdum dictum. Nullam et porttitor nibh. Duis faucibus urna eget velit euismod,
at dignissim lacus dictum. Suspendisse consequat consectetur magna ut sodales.
Nunc non velit pretium, placerat erat sit amet, ullamcorper libero.

Praesent eget justo vel magna vehicula tristique sagittis nec ligula. Nulla vitae maximus

dolor, eu mollis purus. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia curae.

27. abra. Tipogrdfiai hibdkkal terhelt sz6veg.

A kvalitativ hibak

Kvalitativ hibaknak azokat a hibakat nevezziik, amelyek nyomtatasban nem, csak a
megnyitott, szerkeszthet6 szovegben azonosithatok.

A kvantitativ hibak ,,csak” a széveg megjelenését befolyasoljak. Lathaté, ,kézzel fogha-
t6” hibakrdl van sz6, amelyek viszonylag egyszeriien javithatok.

TORDELESI

FORMAZASI

STiLUS

29. dbra. Csak a szerkeszthetd szévegben azonosithatoé hibakategéridk
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A kvalitativ hibak a szdveg szerkezetével és formazasaval vannak kapcsolatban. Alka-
tegériai a kovetkez6k:

« tordelési hiba

Tordelési hibanak nevezziik azt a szévegkezelést, amikor formazasok helyett karakte-
rekkel tagoljuk a szdveget. A leggyakoribb helyteleniil hasznalt térdelési karakterek
*asz6kodz,

* az enter,

* 3 tabulator,

* a kézi (gépelt) szamozas,

* a kézi (gépelt) elvalasztas.

Nézziink egy példat!

Az orvosi szoba ajtajara az asszisztensnd a kdvetkez6 széveget szerette volna kittizni:

Kotelezd maszkviselés!

Kérjik kedves betegeinket, hogy

1. avirusok terjedésének megakaddlyozasa érdekében sziveskedjenek
minden esetben maszkot viselni.

2. Az ajton ne kopogjanak, mert zavarjak a vizsgalatokat.

3. Areceptirast kérjik, imélben sziveskedjenek kérni.

30. dbra.

Mivel nem értett a szovegkezeléshez, ezért helytelen médjat valasztotta a térdelésnek.

hll

-Kotelezé-maszkviselés!q]

- Kérjuk-kedves-betegeinket,-hogyl

-avirusok-terjedésének-megakadélyozasa-érdekében-sziveskedjenek-minden-esetben: - wmerenseienss
maszkot-viselni.q

-Az-ajtén-ne-kopogjanak,-mert-zavarjak-a-vizsgalatokat.q

-3.-A-receptirast-kérjik, imélben-sziveskedjenek-kérni.<

= -drkallo@gmail.com,-=q]

31. dbra.

« formazasi hiba
Az alabbiakban helytelen formazasi parancsokra mutatunk példakat.

A gyogyszerek dokumentumban a széveg kézepén talalhaté egy bekezdés (a kurzor po-
ziciéja mutatja az aktualis bekezdést), ami Cimsor 1 stilust kapott (32. abra). (A teljes
dokumentumot a 47. abra mutatja.) A szévegkdrnyezetet figyelembe véve indokolat-
lan a Cimsor 1 stilus a bekezdésen. A helytelen stilusvalasztas a stilushiba kategériaba
tartozik, a bekezdésen van azonban formdzasi hiba is, mivel a szerz6 megbarkacsolta a
Cimsor 1 stilust, hogy gy nézzen ki, mint a széveg tobbi bekezdése. Az alapértelmezés
szerint beallitott Cimsor 1 stilus megjelenését a 33. abra mutatja.

4addBbC AaddBbC AnkaBb

m.. Kiemelés 2

32. abra. A Tornateremben dokumentum Cimsor 1 stilust bekezdése.
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---------------- Kevés-érank-van-a-tornateremben!-Szeretnénk,-ha-
készitenének-egyl

33. dbra. A Cimsor 1stilus alapértelmezés szerinti formdzdsa.

Helyes megoldas: Az aktualis bekezdés Normal stilusi formatumot kap, hasonléan a
tobbi bekezdéshez.

Az Urhajé cim(i dokumentum harom kiilonbéz6 szintti formazasi hibat is tartalmaz
1. dokumentumszintiit,

2. bekezdésszintlit és

3. karakterszintdit.

Dokumentumszintii formazasi hiba

A dokumentum bal és jobb margdja 0 és 0,05 cm értékre van beallitva (34. abra). Ennek
kovetkezménye, hogy nyomtataskor lemarad a sz6veg bal és jobb széle (35. abra).

A margok beallitasait leolvashatjuk az Oldalbeallitas parbeszédablakrél és a vonalzérol
is (34. abra).

ASASBIK | AaA4BIK 204685C AadoBbC

1
[Tisztelt-Mokusok!y
Kedves-Didkok!q

aoa .

34. abra. Hibdsan bedllitott margok.

67| Urhajo, Eotves u. 24.
-mafl: infoemeseorszag.hu

Tisztelt Mokusok!
Kedves Didkok!

Kozeleg a nyari vakacié ideje, amikor a kézépiskolaba jar6 diakokbol kalandor és rajongé valik, fe’kteleulenergiéka
szabaditva fel 5nmagukbol.

35. abra. A hibasan bedllitott margék miatt nyomtataskor lemarad a széveg bal
és jobb széle.

ZOLD FOLD FUZETEK
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Bekezdésszintii formazasi hiba

Mi tortént? A dokumentum szerzdje észrevette nyomtatasnal, hogy lemaradt a széveg
a széleken, majd az eredeti hibat egy tjabb formazasi hibaval prébalta korrigalni. A tel-
jes szovegre (kivéve az él6fejet) ratett egy bal behtzast. Az aktualis bekezdés behiza-
sat leolvashatjuk a Bekezdés parbeszédablakrdl és a vonalzordl is (36. abra).

8 | AnAabc| AsksBbc AaA 404086C AakaBbC Aakssne

9
[Tisztelt-Mokusok !
Kedves-Didkok!Y|

«
«
«
«

36. dbra. Helytelen bekezdésformazads (bal behiizds) a sz6vegen a margokndl elkévetett
hiba korrigalasara.

Karakterszintii formazasi hiba

A karakterszintl formazasi hiba a dokumentumban, hogy az éléfejben olyan betiiti-
pust valasztott a szerz6, amely nem tartalmazza a magyar ékezetes karaktereket. Eb-
ben az esetben a szdvegszerkesztd program a Normal stilus betiitipusaval helyettesiti a
helytelent. A szerz§ altal valasztott betiitipus Courier New, a Normal stilus betiitipusa
Times New Roman. A helyteleniil megvalasztott betiitipus miatt a mintan az U, 6 és 6
betiik betiitipusa eltér a tobbi karakter betiitipusatdl az éléfejben (34-38. abra).

T | KA M- 4 @50 0 Ml AsAsBIX AsAsBix AaA AakdBbC AakdBbC RakiBoC o

F D A-wx X

[
v

4067 -Urhaijod, ‘E6tvos ‘u. -24.9
E-mail:-infoemeseorszag.huf

37, abra. A Courier New betiitipusbél hianyzé U betii helyettesitése Times New Roman
betiitipussal.

¥ AsASBC AaAGBIXC AaA AaA AakoBbC AokaBbC AaAaBbC

4067-ﬁrhajé,-Eétvés'u.°24.ﬁ
E-mail:-infoemeseorszag.huf

38. abra. A Courier New betiitipussal formazott r betii.

Helyes megoldas: Magyar nyelvii széveghez olyan betl(itipus valasztasa, amelyben min-
den magyar karakter szerepel.
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Képek korbefuttatasa

A képek formazasanal az egyik leggyakoribb hiba a képek korbefuttatasanak helytelen
beallitasa. A hibas mintakon (39. és 40. abra) a kép korbefuttatasa A széveg mogé. A
hibat Ggy prébalta korrigalni a szerzd, hogy begépelt egy rakas lires bekezdést, ami a kép
folotti rétegen helyezkedik el. Ezzel a megoldassal a a kdvetkezék a problémak:

» Nagy valoszinitiséggel nincs a kép kozépre igazitva. Erre mutat példat 39. abra mintaja:
a kdzépre igazitott enterek és a kép kijel6l6 kozépsé ,,bogydja” nem esnek dssze.

* Ha valtoztatjuk a kép méretét, akkor még kevésbe lesz kézépen a kép, tovabbi igazi-
tasokra (barkacsolasokra) lesz sziikség (40. abra).

« Ha a kép méretét kisebbre vessziik, akkor térélni kell az tres enterekbél (40. abra),
ha nagyobbra, akkor pedig gépelni kell még néhany ires entert, hogy megmaradjon a
képnek szant hely, és ne keriiljon ra a szévegre.

* A kép méretének novelésével a kép utani szoveg eltakarja a képet - a szoveg ramaszik a
képre (41. abra). Ezt tovabbi barkacsolassal lehet elkeriilni: Gjabb tres bekezdések gépelése.

» Amennyiben a kép korbefuttatasa A szoveg elé, az ugyanilyen hibas. Ebben az eset-
ben a kép takarja el a széveget.

X oo ey - AaA Ashinbe

P

AaA AskiBbC

1
OB
1

1
1

40. abra. Kézépre szant kép atméretezve (kicsinyités). A méretezés utan még kevésbé
van kézépen a kép, és a kép alatt is kaptunk Lires entereket.

o = A A A A

Piroska:-Eljenek-a-szévegszerkesztok!-Egyszerdi-lett-az-életiink.q

Petra:Persze,-annak-egyszer(,-aki‘tudja-hasznalni.-Nekemsokszor-elszall-az-agyam,-olyan*
dokumentumokat-kapok-a-fénokomtél.-Osszevissza-formaz,'szamoz,-alahiz.-Ha-beledolgozom,
darabjaira-esik-az-egész.-Nem-szélok-egy-szét-se,-mert-régebben-én-is-egy-lizer-voltam-
szovegszerkesztésben.

ZOLD FOLD FUZETEK
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gamplahiz.-Ha beledolgozom,:
darabjaira-esik-az-egész.-Nem-szélok-egy-sz6t-se,-mert-régebb ME.cgy-luzer-voltam-

szévegszerkesztésben.q

41. dbra. KGzépre szant kép atmeéretezve (nagyitds, alsé minta). A méretezés utan még
kevésbé van kézépen a kép, és a kép utdni széveg ramdszik a képre.

Helyes megoldas
A kép 6nallé bekezdésbe keriil és a korbefuttatasa A széveggel egy sorba (3. megoldas).

Gondoltad volna, hogy formazasi hibaval szemantikai hibat is lehet generalni? Erre mu-
tat példat a 42. abra mintaja. A tablazat kapott egy automatikus szinezést, ahol a szi-
nek alapjan a fejlécbe keriilt harom orszag. Ezzel a helytelen formazassal a United Sta-
tes of America, Germany és France mezdénév szerepet téltenek be. Az alattuk felsorolt
orszagok pedig a mezgénév ala tartoznak (példaul Belgium, Netherlands, Sweden és Sau-
di Arabia a France mez6 egy egyedi értéke), igy 6sszesen csak 12 orszagrél van szé.
Latod, minden mindennel dsszefiigg!

Az adatbazis kezelésénél megismert fogalmakat a prezentaciokezelésnél is érdemes
hasznalni.

A kevesebb néha tobb elv ebben ez esetben nagyon is megallja a helyét. Ha a szerz6

« egy egyszerii fekete-fehér tablazatszinezést és -szegélyezést valasztott volna,

- elolvasta volna figyelmesen (ellenérzés), hogy mit csinalt, akkor elkeriilhet6 lett volna
ez a hiba.

United States of | Federal Republic

America of Germany
Austria Australia Belgium
Denmark Georgia Netherlands
United Kingdom Switzerland Sweden
Egypt Russia Saudi Arabia

42. abra. Formazasi hibaval generalt szemantikai hiba.
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« stilus
A szerz6 olyan stilust alkalmaz a szévegen, amely nem illeszkedik a tartalomhoz, vagy

olyan stilust hozott Iétre, amely az adott szévegkdrnyezettél elit.

ivatkozds  Levelezés  Véleményezés  Nézet  ABBYY FineReader 12 ACROBAT () Mondja e

A | ¢ = 3= < - < .
Al el : €32 2L T apAABBC AAAARD| 111111 Asissbcez  AsAdBbCeZ  AcAdBBCcZi ¢
Y.A. == = :E v ?* v i Cimsor 2 Cimsor 3 Cimsor 7 Cimsor 8 Kiemelés 2 Idézet
~ Bekezdés M Stilusok
] 2] A - Z 8 D % LU < > S

6 + 1+ 7 .1+ B 1+ 9 1 10 11 120 13 IR )

NAGYON SZOMOROAK VAGYONK, MERT MICI CICANK. g °
TEGNAP ESTE ELVESZETT. A BECSOLETES MEGTALALO

MAGAS PENZIUTALOMBAN RESZESOL!

A KETSEGREESETT GAZDI TELEFONSZAMA: 222 T1 229 o

A szomoru hirdetményhez nem illik a vidam szin(i és formaju, cirkalmas betitipus, ami
egyben tipografiai hiba is.

Szdvegszerkesztében el6fordulé stilushibara, valamint formazasi és stilushibara mar
lattunk példat a gyégyszerek dokumentumban (32-33. abra), az ilyen jelleg(i hibak azon-
ban sokkal inkabb jellemzék a prezentacidkra. A 26. abra és a 42. abra nagyban hason-
litanak abban, hogy - mindkét esetben formazasi hibak sorozataval - a szerzé médosi-
totta a valasztott elrendezéshez beallitott formazasokat, amit a 43. abra mutat. Ebbél
a mintabdl mar egyértelmii, hogy stilushibat is elkévetett a szerz6, mivel olyan stilust
(elrendezést) valasztott, ami nem illik a tartalomhoz.

Click to add title

— 41 Oktatasi intézmény és tanacsadoff
szolgalat 15 orszagban
United States of | Federal Republic

America of Germany
Austria Australia Belgium
Denmark Georgia Netherlands
United Kingdom Switzerland Sweden
Egypt Russia Saudi Arabia

43. dbra. Az elrendezéshez létrehozott formazds visszadllitva az alaphelyzetre.
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Tovabba tordelési hiba az orszagok nevének tablazatba rendezése; nem indokolja a ha-
romoszlopos tablazatot. Az orszagok nevének listazasahoz egy felsorolast kellett volna
valasztani. 15 orszagot azonban egy oldalra felsorolni nagy kihivas.

Megoldas lehet erre a problémara, ha szdveges tartalom helyett egy infografikat készitiink.
Igazad van! Sokkal tébb id6 egy infografikat elkésziteni (térkép, szinezés, feliratozas, ani-
macio stb., ahogyan az a 44-45. abran lathatd) mint egy hibas, automatikusan formazott
tablazatot, de tovabbra is az informaciéatadas a cél, nem egy hibas, értelmetlen prezentacié
elkészitése. Ne keverd a célokat! Ebben az esetben sem az a cél, hogy készitsiink egy prezen-
taciot, hanem az, hogy egyértelmiien megmutassuk a résztvevd orszagokat.

Az infografikak készitésének egy tovabbi elénye, hogy a dokumentum el6készitése és
szerkesztése a szerzd tartalmi ismereteit is bdviti. Probald ki, hogy a felsorolt orszagok
kodzil hanynak ismered a helyét és az alakjat a rajzolas el6tt és utan! Ugye, milyen ér-
dekes? Ismét, minden mindennel 6sszefiigg. Azzal, hogy egy tartalmas, informativ pre-
zentaciot készitesz, sajat ismereteidet is béviteni tudod.

W

=

44. gbra. A részt vevé orszdgok elhelyezése a térképen, feliratozas nélkiil.

Sweden
 Germany
Denmark ;
Netherlands
Belgium
France g
Switzerland .
Austria- - —
UK g

eorgia

Egypk : o }
_ Vi‘di Arabia .

45. dbra. A részt vevé orszdgok elhelyezése a térképen, feliratozassal.
Egy hiba egyszerre sok hiba

A hibak egyik tovabbi sajatossaga, hogy nem kizardlagosan egyetlen kategériaba so-
rolhatok be. Azokban az esetekben, amikor tébb hibakategéria is megnevezhetd, meg-
kilonboztetiink elsddleges és tovabbi hibakategdriakat. Rendszerint azt a kategériat
tekintjiik elsédlegesnek, ahol a hiba felfedezhetd. Megegyez6 azonositasi helyhez kot-
hetéen a hiba stlyossagat vessziik figyelembe.
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A 27. abra mintajan bemutatott tipografiai hibak nyomtatasban azonosithatok, igy ezt
tekintjlk elsédleges kategdrianak. Ugyanakkor tudjuk, hogy ezek a hibakat formazas-
sal generalta a szerz6, igy masodlagosként a formazasi hibakategéria nevezhet6 meg.

A szintaktikai és formazasi hibakategériak egylittes megjelenésére egy klasszikus példa
a helyesiras-ellenérzék hasznalata.

« Mivel magyarazhatok az alahuzasok a 46. abra mintain?

« Miért van Iényegesen tobb alahuzas a bal oldalin mintan, mint a jobb oldalin? MOST TE JOSSZ!
« Miért van csak piros alahuzas a bal oldali mintan és piros és kék a jobb oldalin? (4. megoldas)
« Milyen hibakat nem jel6l a helyesiras-ellendrz6 program? (5. megoldas)

Stundenablaufa Aktivitiiten. Methoden.- | Ziclen 3 Aktivititen, Methoden, | Ziclea
Sozialfom, Fertigkciten Sozialfom, Fertigkeitenc:
1 1 1 1 1 1
[t-Einsticgq 1 1 [1-Einsticgq 1 1
BegraBung, ‘Sprechen (mit-Hilfe-von- | Sensibilisierungy Begriiung, - Sprechen-(mit Hilfevon- | Sensibilisierungy
1 Vorlagen)-§ 1 Vorlagen)-§ Das Thema-auffrischen.
1 ¥ iVEAY fertigkeit- fordern 9 Frontalarbeit/EAY Sprechfertigkeit-fordern€
Lvent.:-Lehrerfrageny] ‘wiederholent ..Wickann-man-cin-Land- | Event.:-Lehrerfragen] ‘wiederholena
Schithler-fiillen-cinen- beschreiben?"9 Schiihler-fiillen-cinen-
Liickentext-aus= Realien-1Y Liickentext-ausa
Schiilerlcistungen-
bewerten-(event.-benoten)? bewerten-(event.benoten)|
10-Min.2 10 Min.=

46. abra. Helyteleniil és helyesen bedllitott nyelvi ellenérzés.

© HIBAKERESESI GYAKORLATOK

1. Keress az interneten széveges dokumentumokat, majd és vizsgald meg 6ket az alabbi
szempontok szerint!

+ Olvashatésag, a tartalomnak valé megfelelés: tagolas, széveg mennyisége, szin, be-
titipus.

* A szbveg nyelvezete: mondathosszisagok, kétértelm(iség, a célcsoportnak valé meg-
felelés. (Példaul a laptopszerviz tigyfelének értenie kell, milyen hibat orvosolt az in-
formatikus.) Fontos azonban a helyesiras és a nyelvhelyesség is, mert ez mutatja meg
mennyire igényes a szoveg alkotoja.

2. Nézd at a sajat, korabban készitett szdvegeidet! Vizsgald meg, hogy ezek megfelel-
nek-e a helyesen szerkesztett széveg kdvetelményeinek!

3. Keress az interneten tovabbi széveges dokumentumokat, és ezeket is vizsgald meg!
Dontsd el, hogy tartalmaznak-e kvalitativ hibakat!

4. Hogyan tudsz az interneten adott kiterjesztésii fajlokra keresni (pl. docx, pptx, xIsx)?
Hogyan lehet ezt a miiveletet hatékonyan elvégezni? (6. megoldas)

FENNTARTHATOSAG AZ INFORMATIKABAN 38




ZOLD FOLD FUZETEK

Kvalitativ és kvantitativ hibak keresése

5. Milyen kvalitativ (nyomtatasban azonosithaté) és kvantitativ (csak szerkeszthetd
verziéban azonosithaté) hibakat fedezel fel a 47. abra két mintajan? (7. megoldas)

e tithrngtdl

1
Gvogyszerek: 2 Gydgyszerek:
31
A= orvosi szoba csak alkalmanként van nyitva. Legyen lehetGsig 4 e A Orvosi-s é 2 dsig]
cizmirG és fijdalomesillapit ( a leghevésbé allergids reakeidt S5 e Lzmins és fiy it {-a leghevéshé-allergi keior]
kelti) gybgyszerek kérésére. Példdul az asszis=tensnbtél, vagy a 6 celt ) gyogysserek kérésére. Példeul az 5161, vagya|
g

sitkarnéidl,
29
Tornaterem: 10 Tornaterem:q
u g
Kevés rank van a tornateremben! Szeretnénk, ha készitenének egy 12 # e Kevés drdnk-van-a-tornateremben! Szereténk, ha-késziteninek egyy
egyenletesebb beos:idst 13 ecgyenletesebb beos:idst. |
1w oq
509
Toaleriek: 16 Toalettek:q
17 9
Kérnénk, hogy minden illemhelyen tegyék lehetivé a toaletipapir és 18 Keérnénk, hogy-minden-illemhelyen tegyék-lehetiivé és'
a szappan haszndlatit. Ha netin nincsen ré kevet, kivhemék a szii- 19 aszappan-has perinnincsenti-kerer, kirhemék a-szi-g
16i munkakirziisség segitségér. S o
a9
2 1
» 9
u g
25
26 9
27 9
® 1
2 9
Tisztlettel: a 6.b osztaly 30 Tisztlertel :-a-6.b-osztdly|
B
32
Debrecen, 2001. Februdr 13. 33 Debrecen,-2001.-Februdr-13.- 1
3 g

47. abra. Nyomtatdsban (bal) és szerkeszthetd (jobb) formaban azonosithaté hibdk (a
sorok szamozdsa nem része az eredeti sz6vegnek, csak a tananyagban megjelené ma-
gyardzatokat segiti).

6. Az alairasokkal kapcsolatos problémakhoz hasonlit a 48. abra mintaja, amely kétol-
dalas, képekkel teli és minimalis széveget tartalmaz. Milyen kvantitativ és kvalitativ hi-
bakat fedezel fel a sz6vegben? (8. megoldas)

Nourriture- - - - - Nom- 9
<
// - - - - un-cocaf
&
R . - une'poirey|
E R - du-beurreq
3
UL - des'tomates|
C- .. - - une‘pizza %
B~ 5 5 3 - une‘orangef| :
‘- Ce - du'théq
@ des-pommes-de"
S - " terrey
En) !
2y $E & & % du‘sucre1] dypain. . . . unebanane . . despommes. . . . un‘poisson - o1
- descaufs une‘carotte .« . un'citron . unfromage 1
. - durrizq] O —
1

48. abra. Egy tabuldatorokkal, sz6kézdékkel és enterekkel barkdcsolt széveg.

A helyesen tordelt frenchfood szdvegben az elsé bekezdés az éléfejbe keriil, szabalyo-
san formazott tabulatorbeallitasokkal, ami helyet ad a névnek és a vonalnak.

« A szoveg 1. oldala egy kétoldalas tablazat, amelynek elsé oszlopa tartalmazza a képe-
ket, mig a masodik az ételek nevét.

* A 2, oldal egy 4 oszlopos és 6 soros tablazat, ahol a paratlan sorokba elhelyezziik a
képeket, a paros sorokba az ételneveket. A paros sorokban az ételnevek helyét egy alsé
szegély jeldli, hasonldan az alairasok szegélyezéséhez (9. megoldas).
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7. A 49. abra mintajan a legfelsd és a legalsé képlet majdnem megegyezik.

* Prébald ki, hogy mennyi id6 ezeket a képleteket a mintan lathaté médon, masolas
nélkil megszerkeszteni.

* Ha van ra lehet6séged, akkor vedd is fel videdra a teljes folyamatot!

* Ezt kdvet6en probald ki azt is, hogy képletszerkesztét hasznalva mennyi id6 a két
képlet Iétrehozasa és masolasa!

 Mibél latszik, hogy az eredeti szdvegben szerepl6 két képlet nem egybevagd?

4d_4d-d_2d+3e_3e 2]
1201200120001 2000 120412++412

|

ooed e c184120 342l
..... 12.6126.221]
9

VAGYY

|

1

T-A-sorok-végén-az:,=""jelet-a-Word-szovegszerkesztd -program miatt nem-tudtam-beirniq

49. abra. Képletbarkdcsolds.

8. Figyeld meg a 49. abra képleteit és a labjegyzetben elhelyezett szoveget, majd

dontsd el, hogy melyik igaz!

* Szerinted, ki a hibas?

* Mit gondolsz, a szerz6 vagy a Word miatt nem sikeriilt az ,=" jelet elhelyezni a sorok
végén?

* A helyesen szerkesztett egyenletet a 10. megoldas mutatja. Ebbél mar latni fogod,
hogy ki a hibas és ki az, aki helytelen megoldasokat alkalmaz.

9. A digitalis sz6vegekben nagyon gyakori tordelési hiba a kézi szamozas. Egy ilyen 303
oldalas hibas szdveg tartalomjegyzékét mutatja 50. abra. Hianyz6 szamozasra és kézi
kereszthivatkozasra mutat példat az 51. és az 52. abra. Az 51. abra hivatkozik két sorsza-
mozott abrara, melyek azonban hianyoznak az abrak alél (52. abra). Csak tippelni lehet,
hogy melyik abranak mi a sorszama.

Ezekben a szdvegben barmilyen médositas életveszélyes. Akar hosszi 6rakat is elvehet
a hasznos id6db6l egyetlen apré valtoztatas, mert utana elkezdédhetnek az utémun-
kalatok.
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10. Keress az interneten hasonlé hosszasagu, kézzel szamozott szovegeket!
* Prébald ki, mi torténik, ha beszirsz egy Uj bekezdést a széveg legelejére, vagy egy (j
abrat az eredeti elsé abra elé!
» Nézd végig ezt a fiizetet, és keress tovabbi mintakat kézzel szamozott listra!

Tartalomy

1. I.-Fakitermelés- aran}fszabélyal
1.-1.-Favago-..

p.2.-A favigd cqaladja
2.1.-Afavago felesége-
2.2.-A-favago-anyosa-. .
2.3.-A favago-gyerekei- ..... 09
2.4.-Afavago-kiilfoldirokonai-.........oooiiiiiiiiiiinnn.

3.-3. Nem-latja-a-fatol-az-erdot!-.........c.ccoveeereeeerrieeeeseceeanns

2.-4.-Vizgazdalkodas-a-21. szazadban- .
1.-4.1.A-Téco-patak ...
1.1.4.1.2.A- Toco—p'nal\ra epltett vizeromii-kornyezeti-hatasa-..
1.2.-4.1.2. A-Toco-patak--.. e BRI Sy lep s e LS PR L P B ) |
1.3.-4.1.3.A-Toco-patak evelo ldebZﬁ.n.l novenyej
1.3.1. Vadmragok i
1.3.2.-Dudvék-és- egyeb gazok
1.4.-4.1.4.A-Toco-patak fasszari-néveényei- .
7.-13.7.-Biokukac-eloallitasi -technolégiéi-..‘.w....,

8.:13.8. Energiatakaré¢kos biokukac. -

9.-13.9.Biztonsagos-kukacszallitas.- ....
9.1.-16.6.1.Biztonsagi rendelkezes

10.-13.10.-Horgaszbiztonsag,
11.-13.11.Csalibiztonsag.-...........
12.-13.12.-Horgész-kukac kommunikacio: .........cocoevoivincncnnnnns

50. abra. Egy 303 oldalas széveg tartalomjegyzékének legeleje és legvége
(7.13.7-12. 13.12.).

25 Csehorsmég 46,2 129 28,0% =
Eg wesiilt o

26 Kirdlwig 2295 49,3 21,3%

27 Lengyelarszig 98,3 19,6 19,9%

28 Dénia 209 81 -36,8%
d . q
O I ] O
Forrasq|[ ]

Magyarorszag- energiaimport-fliggosége- és: ezzel egyiitt: kiszolgaltatottsaga- a' jovoben' tovabb: novekszik,  de:ez:
nem-lesz'masként-az-unié 16bbi-orszagaban-sem, hiszen-2030-ra-az'EU -energiafiiggdsége egyes -energiahordozok:
tekintetében-elérheti-a-80-szazalékot. -ForrasY|[

Az-energiahordozok szerint-varhato-importhanyad-lehetséges prognozisait-mutatjak-be-az|1.1.-1.2.-abrak]

51. dbra. Tablazatnak dlcazott kép (kijelGlve) a forras megnevezése és szamozds nélkiil
(piros keretek), kézi kereszthivatkozads (kék keret). A kereszthivatkozdshoz tartozé le-
hetséges dbrakat az 52. abra mutatja.
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52. abra Sorszamozas és forrasmegnevezés nélkiili infografikak.

© PROBLEMAMEGOLDAS GYORSAN ES LASSAN

ZOLD FOLD FUZETEK

Hogyan tartsuk szem el6tt a szovegkezelés soran a fenntarthatésagi szempontokat?

A hatékony szévegkezelés id6- és energiatakarékos, ami még inkabb fontos, ha tébben
dolgoznak ugyanazzal a dokumentummal.

Eszkozok, szoftverek és hatékonysag

A hatékonysag novelése érdekében mindenképpen fontos annak tisztazasa, hogy egy
adott szoftveres kdrnyezetben mit tekintiink helyes megoldasnak. Minden eszkéznek,
legyen az hardver vagy szoftver, megvannak a korlatai. Dénteniink kell példaul arrél,
hogy elegendé-e egy hordozhaté okos eszkdz, vagy szamitégépre van-e sziikség. Ha az
utdbbi eset all fenn, mi legyen ez: laptop, asztali gép vagy nagyteljesitményi szuper-
szamitégép?

Jelen keretek kdzott egy atlagos irodai kdrnyezetet, azaz a kdzéputat valasztjuk, és

olyan problémakat dolgozunk fel, amelyekhez elegendd egy kozépkategdrias laptop
vagy asztali szamitogép, egy hétkdznapi office csomaggal.

FENNTARTHATOSAG AZ INFORMATIKABAN
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A hatékony szovegkezelés menete:
« afeladat megértése, a rendelkezésre allé adatok értelmezése, a célok megfogalmazasa;
* tervezés, amit az informatikaban jellemzéen algoritmusépitésnek vagy réviden algo-

ritmizalasnak neveziink;

* megvaldsitas;
« ellenérzés, diszkusszid, altalanositas.

.
7%

4

7

Z

7

Z

7
2,

Z

E> o

A digitalis fenntarthatosag feltétele, hogy id6t és energiat spéroljunk; ezen beliil nem-
csak a sajat, hanem a gépiink altal felhasznalt energiaval is j6 takarékoskodjunk. Ehhez
beszélniink kell a gondolkodas két alaptipusardl, a gyors és a lassu gondolkodasral. A

kétféle gondolkodasmad 6rok harcban all egymassal.

A gyors gondolkodas fiirge, mindig meg akarja elézni a lassat, nincs id6 maszatolni,

gyorsan kell cselekedni. Ahhoz, hogy ez a gyorsasag benniinket szolgaljon, sziikség van
rutinokra, sémakra, algoritmusokra vagy - ahogy masképp nevezik - katakra. (A kiilén-
b6z6 szakmak és tudomanyteriiletek tébbféle elnevezést hasznalnak, de a jelentésiik
kozel megegyezik). Ezeket a sémakat sok-sok gyakorlassal lehet megszerezni, beépiteni
a hosszi tava memaériaba. Alkalmazni akkor lehet és érdemes, amikor valami rutinfela-

datot kell megoldani.

© GYORS ES LASSU GONDOLKODAS

Mi a kiilonbség a rutin és a problémamegoldé gondolkodas kozott?

Rutin helyzetben a feladatmegoldas madja
« normak (el6irasok) altal jol szabalyozott,

* ezeket ismerjiik,
« a feladatmegoldas lépéseit begyakoroltuk,

+ a feladatmegoldas menetében kevés a déntéshelyzet,
* arossz dontések lehetésége és kovetkezménye csekély,

* adontéshozatal nem id6igényes.

Ugy is fogalmazhatunk, hogy rutinnak nevezziik, ha egy jél ismert helyzetben, kevés és
kis suly dontést igényld, normakkal jél szabalyozott és begyakorlott feladatmegoldast

végziink.
FENNTARTHATOSAG AZ INFORMATIKABAN
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Problémahelyzetben egy feladat megoldasara nincs vagy kevés a mintank, a gyakorla-
tunk és az informaciénk. Ebben az esetben ki kell talalnunk a megoldas menetét, egyedi
eljarasait és dontéseket kell hoznunk. Ezt nevezziik problémamegoldé vagy lassu gon-
dolkodasnak.

Embere valogatja, kinek mi a probléma és mi a rutin. Egy kisgyerek szamara példaul
egy vasarlas lebonyolitasa gondot okozhat, mig a felnéttnek mindennapos tevékenység.

A kiilonb6z6 helyzetekben legtébbszér kombinalédnak a rutin és problémamegoldo ele-
mek. Példaul egy jellemzéen rutin feladat megoldasa kézben adédhat nem vart ese-
mény: mondjuk, egy latszélag artalmatlan csevegés kozben az egyik fél olyasmit mond,
amivel megsérti a masikat.

Tehat mig a gyors gondolkodas jellemzden sémakdvetd, a lassu gondolkodas egy Uj
probléma megoldasat szolgilja, és olyankor hivjuk el, amikor (még) nincsenek sé-
maink.

Mindkét gondolkodasra sziikség van. A kérdés azonban az, hogy milyen szituaciéban
hasznaljuk 6ket.

Példaul a Rubik-kocka kirakasanak rekordjai

54. abra. Klasszikus Rubik-kocka. Kirakdasahoz akdr 4 mp is elegendé.

Jelenleg a Rubik-kocka vilagrekordja 3,47 masodperc. Ezek az eredmények gyors gondol-
kodassal, rutinnal (sémakkal) és a hosszi tavi memdriaban tarolt tudassal érheték el.
Mi van azonban akko ha még gyakorlatlan vagy a kockaforgatasban, vagy bonyolédik a
probléma? Ezekben az esetekben a rutinokon alapd gyors gondolkodas mar nem elég,
mivel még nincs kell6 rutin. Az agyunk ilyenkor Gizemmaédot valt, és atall a lassi gon-
dolkodasra.

A lassi gondolkodas lényege, hogy eddig ismeretlen problémak megoldasan elid6ziink,
elgondolkozunk. Van azonban egy masik funkciéja is: sok-sok ismételt gondolkodas el-
vezet a sémak megépitéséhez, a rutinok kialakitasahoz. Az el6z6 példanal maradva, a
kisgyerek minél t6bbszér megy vasarolni, annal kevesebb fejtérést okoz szamara, ho-
gyan bonyolitsa le a folyamatot.

ZOLD FOLD FUZETEK
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A rutin és a sémak kellenek ahhoz, hogy hatékonyan tudjon dolgozni a gyors gondolko-
das. Vigyazz! Van azonban egy csapda: a gyors gondolkodas erészakosabb, mint a lassq,
ahogy az a nevében is benne van. Ne hagyd, hogy becsapjon! llyenkor neked kell kézbe-
Iépni, segiteni kell a lassu gondolkodast, hogy érvényre jusson.

55. abra. A Rubik-kocka mintdjara készitett tovabbi logikai jatékok és egy szétszedett
normal méretli kocka.

Rutin miitétek elvégzése, sakkfeladvanyok megoldasa, vészhelyzethez kivonulas soran
a gyors gondolkodas aktivalédasaval tudnak az orvosok, sakkozék, menték, tizoltok
stb. hatékonyan dolgozni. Ha ezekben a szituaciékban miikédik ez a médszer, akkor mi-
ért ne tudnank adaptalni az informatikaba is? A Rubik-kocka példajan keresztiil azon-
ban felvetédik a kérdés, hogy ha ezek a tevékenységek rutinok, akkor miért ne tudnak
atvenni az emberek szerepét a robotok? Napjainkban nagyon nehéz ennek a kérdésnek
a megvalaszolasa. Varhatoan a mesterséges intelligencia (M) lesz a megoldas. Azt mar
lathatjuk, hogy amig valéban rutinfeladatrél van szé, addig elegendé a robot.

Mi térténik azonban akkor, ha komplikacio lép fel?

Ilyenkor van sziikség van az emberi gondolkodasra, mivel a mesterséges intelligencia
(jelenleg) nem gondolkozik, csak algoritmusok alapjan nagyon gyorsan keresi az ada-
tokat. Jelenleg a sziik mesterséges intelligencia koraban éliink (Artificial Narrow Intel-
ligence, Narrow Al, ANI). Felhasznalhat6saga csak egy specialis teriiletre korlatozodik,
viszont az ANI képes arra, hogy bizonyos szliken meghatarozott munkakérdkben feliil-
mulja az embereket.

Két tovabbi - egyel6re elméleti - szakasz hatarozhaté meg az Ml teriiletén. A mester-
séges intelligencia masodik szakasza a mesterséges altalanos intelligencia (Artificial
General Intelligence, AGI). Az emberi szintii Al-ként is ismert AGI képes megérteni és
érvelni a kdrnyezetében, lefedni egyszerre t6bb teriiletet, hasonléan az emberhez. A
harmadik szakasz a mesterséges szuper intelligencia (Artificial Super Intelligence, ASI),
amelyben a mesterséges intelligencia gyakorlatilag minden teriileten feliilmulja az em-
beri intelligenciat.
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Mindaddig, amig az MI (Al) nem oldja meg helyettiink a problémakat, magunknak kell
elvégezni. Nehéz megjésolni, hogy ez mikor fog bekévetkezni, de jelenleg azt gondol-
juk, hogy még j6 ideig sziikség lesz az emberi gondolkodasra és problémamegoldasra.
Ha pedig igy van, akkor ehhez kell alkalmazkodnunk. Kiiléndsen igaz ez az informatika
vilagaban, ahol a szamitdgépek programozasa algoritmusok alapjan torténik (ebbdl lesz
majd egyszer komoly MI).

Hajlamosak vagyunk azonban elfelejteni, hogy a szamitégépekhez kothetéen, nemcsak
a programozas soran van sziikség algoritmusok épitésére, hanem minden hatékony sza-
mitégépes miiveletsor alkalmaval. Abban az esetben is, ha nem a szamitégép hajtja
végre a tervezett miiveletsort, hanem az ember. Esetleg az is eléfordulhat, hogy a gép
és a felhasznalé egyiittesen dolgozik, félautomatikus izemmaédban.

Gondoltad volna, hogy egy prezentaciéban kivaléan lehet algoritmizalni? Az 57. abra egy
prezentaciorol készitett harom mintat mutat.

11. Valaszolj a kérdésekre a rendelkezésre allé adatok alapjan, és oldd meg a feladatot!
A mintak alapjan te is készithetsz hasonlé prezentacios diakat.

» Hany objektumot tartalmaz a dia?

* Milyen animaciés miveleteket kell végrehajtani és milyen sorrendben?

« Jatszd le fejben az algoritmust az Animaciés panel alapjan! (11. megoldas)

« Epitsd meg a rendelkezésre all6 adatok alapjan a diat és az animaciét!

- x

e e v X Animacio munka.
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57. abra. Prezentdci6s dia (bal) és a hozzdtartozo Kijelélés (kézép)
és Animdcids (jobb) panel.

Hasonléan a prezentacios programokhoz, a hatékony munkavégzéshez a szévegszer-
keszté programok is megkdvetelik az algoritmusok megépitését. Az algoritmusok lehet-
nek ugyanakkor nagyon egyszer(iek is, amelyekbél gyorsan lehet sémakat épiteni. Csak
gondolj a kévetkezdkre!

Nem mindegy, hogy:

* el6szor beszirod a képet/tablazatot és utana formazod meg, vagy forditva,

- a formatummasolas Iépéseit milyen sorrendben adod ki (1. szakacskényv, 2. szakacs-
kanyv),

* el6szor létrehozod a fajlt, és utana masolod/kiilddd el csatolmanyként, vagy forditva

» masolasnal el6szdr Vagolapra helyezed az objektumot vagy beilleszted, esetleg el6-
szor megjeldléd a cél helyet vagy beilleszted az objektumot.
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Ha ezek trivialitasnak téinnek, akkor az azt jelenti, hogy mar rendelkezel a feladatok el-
végzéséhez sziikséges sémakkal. Ha nem vagy biztos a lépésékben és a |épések egyma-
sutanisagaban, akkor még lassi gondolkodasra van szilkséged a feladat elvégzéséhez.
Nincs ezzel semmi gond, ez jellemzi a kezd6ket, és egyszer mindenki volt kezdd. Emlék-
szel Petrara a fiizet elején?

A formatummasolas folyamata példaul megkdveteli mindkét tipusi gondolkodast.

* Elséként el kell donteni, hogy elegendé-e a formatummasolas vagy Uj stilust érdemes
létrehozni. Ehhez a kdvetkez6 kérdéseket érdemes megvalaszolni:
* Milyen hosszu a széveg?
» Hanyszor fogom hasznalni ugyanazt a formazast?
 Akarok-e tartalomjegyzékhez hasznalni?

« Amennyiben ugy dontesz, hogy elegendé a formatummasolas, akkor is tudnod kell,
hogy egyszerre hany masolast akarsz elvégezni. Ez azért fontos, mert ennek megfele-
I6en fogsz egyet vagy duplat kattintani a Formatummasolas gombra.

» Ha egyszer akarod kélcsénadni a formatumot, akkor egy kattintas a gombra
(1. szakacskanyv).
» Ha tobbszor akarod elvégezni a masolast, akkor dupla kattintas. Ebben az
esetben késébb majd meg kell szabadulni a formatummasolastél
(2. szakacskonyv).

Mindezek utan johet a szakacskonyv! Mi is az a szakacskényv (computer cooking, CoCoo,
ejtsd komputer kuking, koki)? A szakacskényv nem mas, mint egy lépéssorozat robot-
szerii (gyors gondolkodasu) végrehajtasa.

szovegrész formazasa - kurzor elhelyezése a formazott szévegben - Kezddlap -
Vagoélap csoport > Formatummasolas (egy kattintas) (az egérmutat6 atalakul ecsetté)
- kattintas a formazandé bekezdésre

1. szakacskényv. Formatummadsolas egy alkalommal.

szovegrész formazasa - kurzor elhelyezése a formazott szévegben - Kezddlap -
Vagélap csoport > Formatummasolas (dupla kattintas) (az egérmutat6 atalakul ecset-
té) - kattintas a formazandod bekezdésre (ezt a Iépést ismételjiik) - Esc vagy kattintas
a Formatummasolas gombra

2. szakdcskényv. Formatummadsolds tébb alkalommal.

A CoCoo modszereknek is megvan a sajat szerepiik az informatikaban, sziikség van
rajuk a gyors gondolkodas aktivalasahoz. Nem szabad azonban elfelejteni, hogy a Co-
Coo-lépéseket a felliletek hatékony hasznalatahoz alkalmazzuk, a komplex feladatok
megoldasahoz feltétleniil sziikség van a négylépéses problémamegoldas valamennyi lé-
pésének végrehajtasara.

Sajnos, sok-sok tankényv csak CoCoo-szinten prébalja tanitani az informatikat, és meg-
feledkezik a mogottes tartalomral, az algoritmusokrdl és a témakdzi kapcsolatokrél, az
integraciorol.

Nézziik meg az informatika egy tovabbi klasszikus miiveletsorat a mozgatas/masolast!
Ezt a két miveletet egyiitt szokas emlegetni, mivel a mégdttiik meghtzédé algoritmus
megegyezik (a mozgatast szokas athelyezésnek is nevezni). Mindkét a miiveletet elvé-
gezhetjiik Vagélapon keresztiil és hizassal is.

47
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A Vagélapon keresztiil végzett mozgatas/masolas algoritmusa a kovetkez6 négy lépés-
bél all.

1. kijel6lés

2. Vagolapra helyezés

3. a cél hely meghatarozasa

4. beillesztés

Vannak olyan programok, ahol egy-egy |épés automatikusan végrehajtasra keriil. A Po-
werPoint példaul nem kérdezi meg, hogy hova keriiljon a masolasra szant objektum, igy
kimarad a 3. Iépés.

A huzassal térténé mozgatas/masolas algoritmusa.
1. kijeldlés

2. objektum megfogasa

3. objektum hizasa

4. objektum elengedése

A huzassal térténé mozgatas/masolas esetén arra is oda kell figyelni, hogy az adott
kdérnyezetben a hizas eredménye alapértelmezés szerint mozgatas vagy masolas. MS
Wordben és Excelben a mozgatas az alapértelmezett. Ezeket a miiveleteket gyors gon-
dolkodassal el tudjuk végezni.

Mi torténik akkor, ha bonyolédik a helyzet?

* Fdjlkezelében példaul, ha egy fajlt vagy mappat akarsz hizassal mozgatni vagy ma-
solni, akkor meg kell nézned, hogy a kiindulasi és a cél meghajté megegyezik-e. Ettél
fligg, hogy az alapértelmezett miivelet mozgatas vagy masolas. Jarj utana, hogy me-
lyik esetben mozgatas, melyik esetben masolas az alapértelmezett mivelet!

* Mi torténik azonban akkor, ha nem az alapértelmezés szerinti miveletet akarod vég-
rehajtani? Példaul Wordben vagy Excelben szeretnél masolni.

Ilyen esetben is vannak rutinok. A hizashoz két segédbillentyiit kinalnak a Windows
operacios rendszerek.

» A masolas segédbillentytije Ctrl.
» A mozgatas segédbillentytije a Shift.

Ha nem akarsz lasst gondolkodast belevinni a folyamatba, akkor mindig hasznalod eze-
ket a segédbillenty(iket a htizas mellé. A segédbillenty(is hiizas folyamatat irja le a ko-
vetkezé CoCoo-algoritmus (3. szakacskonyv). Mikor kell elengedni a segédbillenty(it?
(12. megoldas)

objektum kijel6lése - ramutatas az objektumra - segédbillentyii lenyomasa és nyomva
tartasa - huzas - segédbillenty(i felengedése

3. szakdacskényv. Segédbillentylis mozgatds/masolds hizassal.
A tablazatkezel6 programok pedig az algoritmizalas csodai. Nagyon jol titkoljak, de ezek

az eszkozok, feliiletek egy programozasi kérnyezetet és nyelvet kinalnak, amit nagyon
lehet szeretni, mert rendkiviil egyszer( a hasznalatuk.
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© EXAPTATION ES INTEGRITAS

Légy szives, ne ijedj meg a fentebbi szavaktol!

Az exaptaciot (exaptation) altalaban egy tulajdonsag, termék, szolgaltatas stb. evolu-
cios folyamat soran bekévetkezé funkcidvaltozasanak leirdsara hasznaljak.

Jelenleg nincs ra magyar kifejezés. Talan tgy lehetne magyarazni, hogy az extention (ki-
terjesztés) és az adaptation (adaptacio) szavak kombinaci6jabal sziiletett fogalom.

Az integritas ismerdsebb lehet, mint az exaptation. Az oktatasban és a problémamegol-
das soran akkor beszéliink integritasrol, amikor egyes szak- és tudomanyteriiletek fedik
egymast; tudaselemeket emeliink at egyikbél a masikba. Tessziik ezt azért, hogy atlat-
hatoébb és érthet6bb legyen a rendszer, hogy hatékonyabban tudjunk dolgozni.

A fenntarthat6saghoz kapcsolédéan mar tudod, hogy minden mindennel dsszefiigg.
Sajnos, informatikaban ezt hajlamosok vagyunk elfelejteni. Lattal mar olyan informa-
tikakdnyvet, amelyik azt allitotta, hogy a szdveg-, tablazat- és adatbazizkezelés, va-
lamint a programozas szorosan dsszekapcsolodik, egységet alkot? Nem igazan. Pedig
a hatékonysag, az ok-okozati 6sszefiiggések feltarasa az informatikaban is csak akkor
miikddik, ha rendszerben tudunk gondolkozni. Tehat 6riasi sziikség van az integritasra.

Vizsgald meg 58. abra bemutatott sorozatat! Mi a kiilonbség az Excel tabla A és B osz-
lopa k6z6tt? (15. megoldas)

>
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58. dbra. Két sorbarendezett sorozat. Mi a kiilénbség az A és a B oszlop kéz6tt?

Egy Gjabb Excel problémat mutat az 59. dbra. Mit jelent az A101 cellaban tarolt érték?
Hogyan olvasnad ki? Ez valéban Excel probléma? (13. megoldas)

A B
1 -10
2 9,9
3 9,8
4 9,7
5 9,6
98 03
99 0,2
100 0,1
101 -4,1E-14
102 0,1
103 0,2
104 03
199 9,8
200 9,9
201 10

« o | sorozat [ @

59. abra. A 0 helyén megjelend, a 0-t helyettesité szam az A101 cellaban.
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A 13. megoldashoz fliz6tt magyarazat egyértelmiien mutatja, hogy az Excelben felfe-
dezett probléma nem az Excel sajatossaga, hanem adattarolasi probléma. Ismét azt
tapasztaljuk, hogy a szamitégépes rendszerek nem kezelhet6k hatékonyan egymastél
fiiggetleniil.

Mindkét Excel probléma egyértelmiien mutatja azt is, hogy az adattipusok ismerete
nem kizarélagosan a programozashoz sziikséges, hanem egyéb informatikai témakarok
megértéséhez is elengedhetetlen.

© A TABLAZATKEZELES MINT PROGRAMOZAS

Mar eddig is lattunk arra példakat, hogyan lehet egy alkalmazast nem az eredeti cé-
loknak megfeleléen, am hatékonyan hasznalni. Az exaptation egyik klasszikus példaja
azonban a tablazatkezelés-programozas vagy Sprego.

A Sprego a Spreadsheet Lego kifejezés roviditése, amely egy programozasi megkozelités

a tablazatkezel6i feluleten. A Sprego Iényege

* a korabban mar bemutatott problémamegoldasi megkdzelités alkalmazasa, és ehhez
kothetéen tényleges adatfeldolgozas, valédi adatokon,

- egy egyszer(i programozasi fellilet adaptalasa (ez a tablazatkezelési kérnyezet),

« a fliggvények szamanak drasztikus csdkkentése,

* a hangzatos feliileti tulajdonsagok ignoralasa.

A tablazatkezel6 programok tobbsége t6bb ezer beépitett tulajdonsagot és tobb szaz
beépitett fliggvényt kinal a felhasznaldknak. A programok gyartéi ezzel egyrészt kiszol-
gdljak a nagy vasarlékat, akik megrendelik az egyedi tulajdonsagokat, masrészrél elle-
hetetlenitik a kis felhasznalékat.

A végeredmény nem tulsagosan igéretes, fenntarthatésagi szempontbdl pedig ka-
tasztrofalis. Gyakorlatilag senki nem hasznalja a beépitett tulajdonsagok nagy részét,
ugyanakkor a felhasznaldk talmisztifikaljak a tablazatkezel6 programokat, és valami
borzaszt6, megtanulhatatlan bithalmaznak tekintik 6ket. Ezt az ellentmondast oldja
fel a Sprego.

SPREGO FUGGVENYEK

Az alap Sprego készlet minddsszesen egy tucat fliggvényt kinal, amelyek a teljes fligg-
vénykészletbél keriiltek kivalogatasra. 12 olyan fiiggvényrél van sz6, amely gyakorlati-
lag minden tablazatkezel6 programban megtalalhaté, ezzel biztositva a programok és a
verziék kozotti kompatibilitast. A Sprego fliggvényeket és azok csoportositasat mutatja
az 1. tablazat.

Sprego szoveg Sprego szam Sprego pro
SZOVEG.KERES() szum() HA()
BAL() MIN HOL.VAN()
1088() max() INDEX()
HossZ() ATLAG HIBAS()

1. tablazat. Sprego fiiggvények.

ZOLD FOLD FUZETEK
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A Sprego fliggvényekkel sok-sok nehézkesen hasznalhat6 és megjegyezhetd beépitett
fliggvény helyettesithetd. Ezekbél sorol fel néhanyat a 2. tablazat.

DARAB() ATLAGHA() AB.ATLAG() FKERES()
DARAB2() ATLAGHATOBB() AB.DARAB() VKERES()
ATLAGA() PAROS() AB.DARAB2() HAHIANYZIK()
MAX2() PARATLAN() AB.MAX() HAHIBA()

MIN2() PAROSE() AB.MEZJ() HAMIS()
DARABURES() PARATLANE() AB.MIN() 16AZ()
DARABTELI() MINHA() AB.MAX() URES()
DARABHATOBB() MAXHA() AB.SZUM() NEGYZETOSSZEG()
SZUMHA() SZUMX2BOLY2() AB.SZORZAT() SZORZATOSSZEG()
SZUMHATOBB() SZUMX2MEGY2() SZUMXBOLY2 szAm()

2. tabldazat. Sprego fiiggvényekkel és algoritmizdldssal helyettesithetd beépitett fiigg-
vények (vdalogatds).

A legbéhoz hasonléan bévithetjiik is a fliggvénykészletet, ha egy-egy feladat indokolja.
A bévitésnél azonban mindig figyelembe kell venni, hogy alap fiiggvények keriiljenek a
készletbe; keriiljik azokat, amelyek a mar meglévé fiiggvényekkel és némi algoritmiza-
lassal helyettesithet6k! Egy ilyen lehetséges készletbévitést mutat a 3. tablazat.

Sprego szoveg2 Sprego szam2 Sprego pro2 Sprego logikai
HELYETTE() KEREKITES() SOR() Es()
KisBeTd() INT() osz.0p() vasy()
NAGYBETUs() VEL() ELTOLAS() NEM()
Kicsi()
NAGY()
HATVANY()
MARADEK()
3. tabldzat. Bévitett Sprego készlet.
OSSZETETT FUGGVENYEK

A Sprego fliggvényekkel, hasonléan a leg6zashoz, egyszerii és 6sszetett problémak is
megoldhatdk (legdbdl is lehet kis hazat és kastélyt is épiteni). A Iényeg, hogy eldre ter-
vezzilk meg az algoritmust és mindig végezziink alapos ellenérzést az eredmények ki-
fratasa utan. A szamitégép csak egy parancsvégrehajté, nem tud gondolkozni. A problé-
mamegoldas intelligens részét az ember végzi.

» Mindenképpen tudnunk kell, hogy milyen kiindulasi adatok allnak rendelkezésre, és
azt is, hogy hova akarunk eljutni, milyen outputot szeretnénk kapni. Ez mar kezd ha-
sonlitani a programozasra, nem igaz?

* A kévetkez6 l1épésben megépitjiik az algoritmust; ekkor mar érdemes arra is figyelni,
hogy milyen eréforrasok (példaul fiiggvények) allnak rendelkezésiinkre.

* Az algoritmus megépitését koveti a kddolas. Minden egyes kddolasi Iépésben egyet-
len apré algoritmuslépést hajtunk végre. A k6d megirasat az éppen aktualis program
futtatasa koveti.

* A legutolso és rendkiviil fontos lépés a kapott eredmények, az output értékelése. Eb-
ben a lépésben ellenérizziik a kiirt értékeket, és déntiink arrél, hogy helyes vagy sem
az output. Amennyiben helyes, folytatjuk a probléma megoldasat, amennyiben nem,
megkeressiik a hibat és javitjuk. Addig nem mehetiink tovabb, amig helyes eredményt
nem kapunk. A hibak halmozasanak semmi értelme.
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Apro lépéseket egymasba épitve oldunk meg 6sszetett problémakat. A matematikaban
ezt Ugy nevezziik, hogy 6sszetett fliggvényeket hozunk létre. Végrehajtunk egy elemi
Iépést, majd kiértékeljiik. Ha helyes az eredmény, akkor ezt felhasznalva folytatjuk a fel-
adat végrehajtasat a kdvetkezd, eggyel magasabb szinten. Olyan ez, mint amikor matr-
joska babakat pakolgatunk egymasba (60. abra). Igazabdl ez egy jaték a szamitogéppel,
valamint a matrjoska babak tjrahasznositasa (exaptation).

60. dbra. Festett matrjoska babdk. Az elsé (belsé) baba outputja lesz a masodik (kiilsG)
baba inputja.

Sajat babakat is rajzolhatunk (61. abra), készithetiink (62. abra), vagy helyettesithetjiik bar-
milyen egymasba agyazhato otlettel (boltban kaphatd jaték horddk, origami hajék stb.).

61. abra. Rajzolt Sprego babak.

Sprego babakat nyomtathatunk is. Nem kell hozza mas csak egy kis tervezés és egy 3D

nyomtato (62. abra).
a \\“ Q
oL LT

62. abra. 3D nyomtatott Sprego babdk.
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ADATFELDOLGOZAS

A programozasi feladatok megoldasahoz adatokra van sziikség. A tanulas, gyakorlas so-
ran is érdemes valodi adatokkal dolgozni. Fiktiv adatok |étrehozasa sok-sok felesleges
gépeléssel jar, teljesen értelmetlen és idéigényes. Raadasul értelmes feladatokat nem
lehet fiktiv adatokon megoldani, mert nem ellenérizhetd az eredmények helyessége. A
fiktiv adatokon megoldott feladatok csak és kizarélag az eszkézhasznalatra koncent-
ralnak, hianyzik a tartalom, a valédi probléma. Mindezeken til, unalmas és demotivalé.

A valédi adatok feldolgozasanak tovabbi elénye, hogy mire ,,elmagyarazzuk” a szamité-
gépnek, hogy mit kellene csinalni, mire minden sziikséges adatot dsszegyidijtiink, elem-
ziink, megbeszéljik a részleteket, magarél a témardl is nagyon sokat tanulunk. Erre mar
sok-sok példat lathattatok ebben a fiizetben, szévegkezelési kérnyezetekben. A valédi
adatok egyik forrasa a sajat gyijtés vagy a masok altal gylijtottek megosztasa. Tovabbi
adatok szerezhet6k nyomtatott forrasokbél vagy az internetrél.

A tovabbiakban megnézziik egy valédi adathalmazon, hogyan térténik az adatfeldol-
gozas, valamint hogy az adatfeldolgozas milyen tovabbi informacidékhoz segiti hozza
a felhasznalét, az érdekl6d6t. A valasztott példa az 5. osztalyos Természettudomany
tankonyv egyik tablazatara épll, amely a Beaufort-skala adatait tartalmazza (63. abra).
Ismered a Beaufort-skalat? Olvass utana az interneten, keress tovabbi adatokat! omoen | Vesnevezt | suieaoldin

a fiist egyenesen
széll fel

szélesend

mozognak

ayengessal 2 vékony gallyak

erbsen mozognak

5 e
(e || A (Y

6 e
(36-44) erds szél T P

vékony fatbrzsek
hajladoznak, gallyak
tornek

9 oy kis fak kidslnek,
(66-77) 2 nagyobb 4gak tornek
épiiletekben,
erds vihar  tet8kben nagyobb kar,
kidslt fik

10
(78-90)

11 igen erds g siilyosabb
(91-104)  vihar pusztitds

orkdn

63. dbra. Beaufort szélerésségi skdla, a tankényvi tabldzat.

A tankonyvi tablazat adatait felhasznalva egy Excel tablat hozunk létre (64. abra), amely
alapjan tovabbi adatfeldolgozasi feladatokat oldhatunk meg (pl. 66. abra). Az atalaki-
tott és kiszinezett Excel tablat mutatja a 64. abra. Milyen eltéréseket fedezel fel az ere-
deti tankdnyvi és az Excel tabla kozott?

A B C D =
1 Fokozat Alsé Megnevezés Szarazféldon
7 0 0 szélcsend a flist egyenesen szall fel
3 2 gyenge szell§ a flst gyengén ingadozik
4 7 kénnyl szél a fék levelei mozognak
5 13 gyenge szél a vékony gallyak er6sen mozognak
6 4} 19 mérsékelt szél kisebb dgak is mozognak
7/ 5 27 élénk szél nagyobb dgak mozognak
8 6 36 erds szél nagyobb agak erésen mozognak
9
10
11 66 vihar kis fak kid&lnek, nagyobb agak térnek
12 78 erds vihar épuletekben, tetékben nagyobb kar, kiddlt fak
13 91 igen erds vihar stlyos anyagi kdrok keletkeznek, a téglaépitésd hazak is megsérilnek
14__ 105 orkan a szél éplileteket, tetéket rombol, stlyos pusztitast végez ~

Beaufort | ()

64. dbra. Az adatfeldolgozdsra dtalakitott) Beaufort-skdla.
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Adattarolas

Az adatfeldolgozas els6 |épése az adattarolas. A rendelkezésre allé adatok biztonsa-
gos tarolasa mar az els6 |épéseknél is fontos szerepet jatszik. Csak megbizhatéan ta-
rolt, hiteles, sériilésektél mentes adathalmazon tudunk biztonsagos adatfeldolgozast
végezni. A tankényvi minta alapjan (63. abra), egy néhany lépéses konverzids sorozat
eredményeként biztonsagosan tarolhato és eldkészithetd a tablazat (4. szakacskonyv).

tankényvi lap mentés PDF fajlként - PDF fajl megnyitasa Wordben -> PDF fajl konverzi-
6ja Word szoveg tipusra - felesleges adatok térlése a tablazat alatt és felett

4. szakdcskényv. A tankényvi tabldzat dtalakitasa Word széveg formdtumra.

A konverzié eredményét a 65. abra mutatja.

Fokozatf i . s
(km/dra) Megnevezésn Szarazfoldong
09 a-fust-egyenesen-szall-feln
(o) szélcsendr
gyenge-szellGn aflist-gyengén-ingadozikn
(2-6)n
- Gszél a-fak-levelei-mozognakn
onnyli-széln
(7-12)n
. a-vékony-gallyak-erésen-mozognaks
gyenge-szeln
(13-18)m
49 mérsékelt-szélu klsebb‘égak-is-momgnakh
(19-26)m
59 e : nagyobb-dgak-mozognaksa
(27-35)n élénk-széln
69 ergsszéln nagyobb-agak-erésen-mozognaks
(36—4a4)y 5
79 vékony-fatorzsek-hajladoznak,-gallyak-térnekn
igen-erds-szélg
(45-54)r
8 vastagabb-fatdrzsek-hajladoznak,-kisebb-dgak-
(JS 650 viharos-szélx tornekn
i kis-fak-kidéInek,-nagyobh-dgak-torneks
viharn
(66-77)1
109 épuletekben,tetékben-nagyobb-kar,-kidolt-fakn
erfs-viharn
(78-90)m
119 igen-erds-viharn | még-silyosabb-pusztitasn
(91-104)H
129 : "
(1051 orkanx

65. abra. A konverziés lIépéssorozat eredményekeént kapott tablazat.

Adatelemzés

A kovetkezé 1épés a konverzidval kapott tablazat adatelemzése, melyhez segitségedre

lehetnek az alabbi kérdések (14. megoldas).

* Milyen adatszerkezetbe rendezve kapjuk meg a Beaufort-skalat a konverziés lépés-

sorozat utan?

* Hany adatmezét (oszlopot) tartalmaz a tablazat?
» Hany adat van az egyes mez6kben?
» Hany adatrekordot tartalmaz a tablazat?

» Szamolnunk kell-e hianyzé adatokkal? Sziikség lesz-e adatok potlasara?

* Tartalmaz-e a tablazat redundans adatokat?

FENNTARTHATOSAG AZ INFORMATIKABAN
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Adatkorrekcio

Az elemzés soran feltart hianyossagokat és ellentmondasokat az adatkorrekciés algo-
ritmus alapjan médositjuk. Az algoritmust leiré CoCoo |épéssorozatot az 5. szakacs-
kényv mutatja.

hianyz6 fokozatok potlasa gépeléssel - hianyzé felsé sebességek pétlasa gépeléssel -
hibas kotdjel patlasa torléssel és gépeléssel > internetes keresés alapjan hianyzo sza-
razfoldi hatas potlasa gépeléssel vagy masolassal

5. szakdcskényv. Hignyzé adatok pétldsa, hibas adatok korrekcidja.

A javitasok eredményeként kapott tablazatot mar at tudjuk alakitani Excel tablava (64.
abra), ami a késébbiekben felhasznalhaté hatékony informacidszerzésre. A tablazatke-
zelében mar nincs sziikség az adatok béngészésére, hiszen az inputot megadhatjuk gé-
peléssel vagy kivalaszthatjuk egy listabdl is. Erre mutat példat a 66. abra, ahol egy lista-
bél kivalaszthato a szél megnevezése. A megnevezés alapjan képlettel (programmal) ki
tudjuk iratni a rekord tovabbi adatait (szélerésség, fokozat, szarazfoldi hatas) egyesével
vagy teljes mondattal, valamint szinezéssel vagy anélkiil. Az input alapjan a tablazatke-
zel6ben megirt program automatikusan kiirja az outputot. Ez az idealis eset.

Mi van akkor, ha hibas eredményt kapunk? Ha ez a tesztelés id6szakaban torténik, ak-
kor semmi gond; a hibak javithaték és sokat lehet beléliik tanulni. Kedvezd esetben a hi-
bak még azel6tt kideriilnek, miel6tt élesben hasznalni akarjuk a sajat kis programunkat.
Mindaddig teszteljiilk és médositjuk a programot, amig helyes eredményhez nem jutunk.

Az is el6fordulhat, hogy annyira bonyolult a probléma, hogy a megoldasahoz nem ele-
gend6 egy tablazatkezel6 program. llyenkor érdemes atgondolni, hogy milyen kdrnye-
zetre lenne sziikség. El6fordulhat, hogy egy szdvegfeldolgozasi problémaba itkodz-
tiink, és nincs szlkség tipusos adatfeldolgozasra (tablazatkezelésre). Lehet azonban
az is, hogy egy adatbazis-kezel6re érdemes attérni. Még az is megtérténhet, hogy
nem elegendéek az alkalmazéi szoftverek, ilyenkor a valédi, nagybet(is programozas
a megoldas.

élénk szél i

élénk szél minimalis sebessége 27 km/h.
Elénk szél minimalis sebessége 27 km/h.

Az élénk szél minimalis sebessége 27 km/h.

W oo~ R W N =

=y
o

igen erds szél j

==
N o=

igen erds szél minimalis sebessége 45 km/h.
Igen erds szél minimalis sebessége 45 km/h, ilyenkor vékony fatérzsek hajladoznak, gallyak térnek.

listék | szines kiratdsok | listskszines | listék_szines_néveld ¥ . B

-t
w

66. abra. Teljes mondatos, szines kiiratas listabdl kivalasztott elem alapjan.

A lenyil6 listak létrehozasat, valamint a listakhoz tartozé algoritmusokat és képleteket
a 16-18. megoldas mutatja.

Evoluciés sorrendben a tablazatkezel6i kérnyezetet az adatbazis-kezel6k kdvetik. Az
adathalmaz ismerete nélkiil nehéz tanacsokat adni, de iranyelv lehet a tablak szama. Ha
tobb tablaval kell dolgoznunk, akkor mindenképpen érdemes adatbazis-kezelére valta-
ni. Ha az adatbazis-kezelé sem elég, akkor egy altalanos céld, magas szintli programo-
zasi nyelvet célszer(i valasztani a probléma megoldasahoz.
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VISSZAPILLANTO

Napjainkra mar megkezd6détt az a folyamat, hogy gondot forditunk a digitalis eszk6zdk
Gjrahasznositasara, kezdjiik megismerni az internethasznalat elényeit és hatranyait, ki
tudjuk szamitani, hogy a mértéktelen jaték és a valddi tartalom nélkiili adatcsere milyen
6riasi energiafogyasztast kovetel. Nem beszéliink azonban arrél, ami mar kisiskolas kor-
ban megkezdddik, és jelenleg még felmérni sem tudjuk, hogy milyen hatalmas emberi
és gépi eréforrasigénye van: ez pedig a felhasznaldk adatbarkacsolasa. Kiilondsen igaz
ez széveges dokumentumok létrehozasa és modositasa soran, de a helytelen tablazat-
kezelési megoldasokkal is 6riasi veszteségek termelheték.

BARKACSOLUNK

Mindenki azt hiszi, hogy a széveg-, a prezentaci6- és a weblapszerkesztés gyerekjaték.
* Akkor miért futunk bele Gjra és djra unalmas és értelmezhetetlen prezentaciékba?
 Miért van az, hogy Petra rendszeresen tulérazott, amikor a masik irodabél érkezett
szdvegeken moédositasokat kellett elvégeznie?

» Miért nem tudod elolvasni, kitalalni, hogy mi is weblap tartalma?

* Miért kaptad vissza a dolgozatodat az iskolabél Ggy, hogy teljesen 6sszezuhant a sz6-
veg néhany apré modositastol?

 Miért rettegsz a tablazatkezeléstél?

» Miért nem tudsz eligazodni a tablazatban?

» Miért nem miikddik még a legegyszer(ibb képlet sem?

» Miért nem tudsz a weblap adataibél tablazatot csinalni?

 Miért marad le mindig valami a masolasnal?

* Miért kaptad vissza plagiumgyanuval a beadandédat?
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A SZOVEGKEZELES IS ADATKEZELES

Sajnos egyszer(i a valasz ezekre a kérdésekre. Az adatkezelés, beleértve a szévegkeze-
Iést is nemcsak egy hardver- vagy egy szoftvereszkdz hasznalatarél szél, sokkal tébb
annal. Ezekben a rendszerekben a |ényeget az értelmes ember, azaz te jelented. A di-
gitalis fenntarthatésag nem valésithatd meg az értelmez6 és érz6 ember nélkiil, azaz
nélkiiled.

A barkacsolas ara
Tudomanyos kutatasok mar megkezdédtek annak bizonyitasara, hogy az adatok barka-
csolasa milyen ériasi veszteségeket eredményez.

Azt talaltak, hogy egyetlen sz6 médositasa 6tszor annyi idé6t is igényelhet egy hibas
dokumentumban, mint annak helyes parjaban. Gyakran talalkozni olyan térdelési, for-
mazasi és stilushibakkal, amelyek energia- és forrasigénye 20-30 szorosa a helyes doku-
mentummal 6sszehasonlitva. Micsoda pazarlas!

A helytelen adatfeldolgozasi megoldasok, triikkék (réviden a barkacsolasok) lényegesen
nagyobb veszteségeket okoznak, mint amelyek a hardver- és a szoftvereszkézok allan-
dé cseréjébdl és nem megfeleld djrahasznositasabdl szarmaznak. Hiaba vannak gyors
és Uj eszkdzeink, hiaba toltjik le a legfrissebb, legszinesebb, legszagosabb alkalmaza-
sokat, ha nem tudjuk ezeket hatékonyan alkalmazni valodi problémak megoldasahoz.

PROBALD KI!

Vedd fel videéra egy képerny6rogzitével, hogy

» milyen miiveleteket hajtasz végre egy dokumentumban.

* Figyeld meg, hanyszor fordul el6, hogy az egereddel akarsz valamit megtalalni, nem a
szemeddel és a hattértudasoddal!

» Szamold meg, hany felesleges billentyiilelitést végzel egy formazas helyett vagy egy
apro gépeléses modositas miatt!

* A vided alapjan mérd meg, hogy mennyi az elpocsékolt id6!

A helyesen kezelt adatfeldolgozas nem viszi el sem te idéd, sem a gépidét, csékken az
amortizacio és az energiafelhasznalas, csdkken a frusztracio.

AZ ESZKOZHASZNALAT NEM SZAMITOGEPES PROBLEMAMEGOLDAS!

A fenntarthat6 adatkezeléshez sziikségiink van igazi problémamegoldasra. Felejtsd el
az értelmetlen eszkdznyomkodast, kattintgatast! Az informatikai problémamegoldas
egy komplex folyamat, amelyben nem szabad hagyni, hogy az eszk6zdk vegyék at az
iranyitast téled. Erdemes az alabbiakat megfontolni.

* Az eszkdzhasznalat feltétele a szamitdégépes problémamegoldasnak, de nem azo-
nos azzal.

* A szamitégépes gondolkodas az iras, az olvasas és a szamolas mellett a negyedik
alapkompetencia.

« Nem informatikai alapismeretekkel sziiletniink. Csak az eszkdzok széles tarhazaba
sziiletiink bele. Nem a Word6t, Excelt, PowerPointot, SQL-t, Pythont, C-t stb. kell meg-
tanulni, hanem az ezek mdgott meghlizddd alapvetéseket, és teret kell engediink az
osszekapcsolasukra. A hatékony problémamegoldas megkdveteli az dsszefiiggések
meglatasat. Legyél te az, aki ezeket az dsszefliggéseket ki tudja hasznalni!

A szamitogép (beleértve a digitalis eszkozéket méretre, életkorra, megjelenitési felii-
letre vald tekintet nélkiil) nemcsak jatszéhaz, nemcsak kommunikacids eszkoz, nem-
csak [atvanyos, hangos feliilet, hanem egy olyan eszkdz, amely atalakithatja a problé-
mamegoldasi megkdzelitéseinket.

Hosszd még az it, de mindig van egy kezdet. Reméljiik, hogy ez a tananyag segit abban,
hogy mostantél mas szemmel nézd a sajat és masok a szévegeit, prezentacioit, web-
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lapjait, nem fogsz félni a tablazatoktdl, és intelligensen meg tudod fogalmazni egy-egy
dokumentum kritikajat, épit6 javaslatokat tudsz tenni azok tartalmi és formai javita-
sara, jobbitasara. Ezekkel a megoldasokkal nagyon is sokat tudsz tenni a fenntarthat6
kdérnyezetért.

Nem mindenki sziiletett programozénak. A programozas el6tt és azon tul is van infor-
matika. Ha nem leszel programoz6, még akkor is lehetsz egy gondolkodé és érté fel-
hasznalé. Ha programozé leszel, akkor viszont a felhasznaléi adatfeldolgozas nagyon
jo el6képzés. Egyrészt megtanulod a hatékonyan adatkezelés alapjait, masrészt megis-
mered azokat, akiknek késébb programokat fogsz irni.

Ne felejtsd el, minden mindennel ésszefiigg!

ZOLD FOLD FUZETEK

1. megoldas. Helyesen szerkesztett alairasok

Tevezés  Erendezés  vatorisok  Levelezés  véleményezds @ megiegyrés
- A e B Pkerssis «

pore|11 «| A A As- | A n[A] i 5¢ AQA Askisbe scddobe Aakesbe - ol l
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67. dbra. Helyesen szerkesztett egy aldirds behuzdssal és kézépre igazitassal létrehozva,
valamint szegéllyel ,,vonalazva”.

Tervezés  Grendezés  bivatkozisok  Levelerés  Véleményezés  Nezet  Sgh = Megjegyzés

porv 11« A AT Aav | B % B = | w21 H 5 - floey . N L O Karesés
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= Kovacsovics-Baldzs - Molndr-Benedek"
- igazgatd - tanulé

68. abra. Helyesen szerkesztett két aldiras tabulatorokkal Iétrehozva.
Az aktudlis bekezdés a ,,vonalazas” tabuldtorait mutatja.

sgolis  Tervezés  rencerés  Hvattorisok  Levelerés  Véleményezés  Nézet  Sips  Tblizafterverés  Elenderés

tsevegin <11 < KK Aav | A =1 [E - 2L | askasnc:| asksmne: AafaBi

bt AR rsdisoe aodissc Andasec sadssoc

DA e x, X Av 2 A-EH® = T Nomadl | THincsté..  Cimsor 1 Cim Akim  Finomiie. Kimehds  Eeds iem... [=
scitipes = n ok 5! .
[ovacsovics-Balazsn Molnar-Benedeks H
igazgaton tanulon -1

69. dbra. Helyesen szerkesztett két aldirds tabldzattal Iétrehozva.
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sgolis  Tervezés  lrenderés  Hwatkozisok  levelezés  Véleményerés  Nézet  Sig6  Tblazatterveré rendezd

- EE - bl W] | astsence soksmne: nais AAA ssdisbe aadssec sadssbe

anacsnvicsﬁala’zsu Mezei-Viragh Molnar-Benedeky H
igazgaton iskolaorvosi tanulén o

70. dbra. Helyesen szerkesztett hdarom aldirds tablazattal Iétrehozva.

MeomsOr  Levelens ewmenEIEE IR SugO ApuzImEre

= - 2 [ [ asdsnoc| asssmvo AAA sakisse aadosec andassc
-S4 = L —

]

I H
Kovacsovics-Balazsn Malnar-Benedekn H
igazgaton tanulén ]
H

i H
Mes6i-Boglarkan dr.-FalusiTadén H
tanacsadan orvosid H

71. abra. Helyesen szerkesztett négy aldiras tablazattal Iétrehozva. A nevek feletti lires
cella kihagyva a kézi aldirasnak.

2. megoldas. A 27. abra mintajan bemutatott hibak.
» alahuzas betiistilus

« félkovér betdstilus

* kevert bet(itipusok

* sorkizart igazitas

« folyé szévegben megadott URL

* szinezés

« tllsagosan pici felsorolas karakter

* nagybetiis cim és szévegen beliili kifejezések

Az alahazas nem tamogatott tipografiai eszkdz. A legnagyobb gond ezzel a formazas-
sal, hogy elvagja a karaktereket, és ezzel rendkiviil megneheziti az olvashatédsagot. Pré-
bald ki egy szévegfelismerd programmal, hogy milyen hatékonysaggal ismeri fel a nor-
mal és az alahlazott szdvegrészeket!

A mintan bemutatott tipografiai hibak egy kivételével (nagybetiis) az Osszes formazas
torlése paranccsal eltavolithaték. A kivitelezés Iépéseit az 6. szakacskonyv részletezi.

teljes szoéveg kijeldlése (Ctrl+A) > Kezdélap - Betiitipus csoport > Osszes formazas
torlése

6. szakdcskényv

A nagybetiis cim kezelése eltér az el6z6ektél. Ebben az esetben donteniink kell arrél,
hogy ragaszkodunk-e a nagybetiis megjelenitéshez. Amennyiben igen, akkor egy kiska-
pitalis betistilus alkalmazasat javasolja a tipografia. Ahhoz, hogy ezt az atalakitas el
tudjuk végezni, el6szor a nagybetlis széveget kisbetlisre cseréljiik, majd ezt kdvetden
allitjuk be a kiskapitalis effektust (7. szakacskanyv).

cim kijeldlése > Kezddlap - Betiitipus csoport - Kisbetii - nagybetii - kisbetiis -> Be-

tiitipus (jobb also sarok) - Betiitipus parbeszédablak - Effektusok - Kiskapitalis

7. szakacskényv
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3. megoldas. Onallé bekezdésben elhelyezett kép kérbefuttatasa

Piroska:Eljenek-a-szovegszerkesztik!-Egyszer(ilett-az-életink.q

Petra:-Persze,-annak-egyszeri,-akitudja-hasznalni.-Nekem-sokszor-elszall-az-agyam,-olyan-
dokumentumokat-kapok-a-fénakomtol. Osszevissza-formaz, szamoz,-aldhuz.-Ha beledolgozom,:
darabjaira-esik-az-egész.-Nem-szolok-egy-szot-se,-mert-régebben-én-is-egy-lizer-voltam-
szovegszerkesztésben.”

72. dbra. Eqy 6ndllo bekezdésbe elhelyezett kép helyesen bedllitott kérbefuttatdssal (A
szGveggel egy sorba).

4. megoldas. A 46. abra mintain bemutatott hibak

Mindkét minta ugyanazt a német nyelvii szdveget tartalmazza, ennek ellenére latva-

nyos eltérés van a két szovegen a szines alahtzasokat tekintve.

* A bal oldali mintan az ellenérzés nyelve magyar, mig a jobb oldalin német. A magyar
szétar nem tartalmazza a német szavakat, igy az ellenérzé program ezeket helyesirasi
hibaként jeldli (piros alahizas) a bal oldalon. Ugyanakkor a jobb oldalon, csak néhany
helyesirasi hibat jeldl az ellen6rz6, mivel a széalakok tobbségét felismeri. Harom he-
lyen jelez csupan helyesirasi hibat: Sozialfom (helyesirasi hiba), event. (eventuell rovi-
ditése, nincs a szotarban), Schihler (helyesirasi hiba). A bal oldali minta tehat forma-
zasi hibat is tartalmaz, mivel helytelen az ellenérzés nyelvének megvalasztasa.

* Dupla sz6kdz.

* A helyesen megvalasztott ellenérz6 program kék szinnel huzza ala,
ami nyelvhelyességi hibat jeldl.

» Mivel nyomtatasban is latszik az indokolatlanul nagy rés a két sz6 kodzott,
ezért tipografiai hiba is.

* Allegnagyobb gond azonban, hogy ez térdelési hiba is, ami negativan befolya-
solja a szveg szerkesztésének hatékonysagat.

Nem feledkezhetiink meg azonban arrél, hogy a helyesiras-ellenérzé csak egy program. An-
nak eldéntése, hogy egy széveg helyes vagy sem a felhasznald felelgssége (5. megoldas).

5. megoldas. A 46. abra mintdin bemutatott hibak

A mintak tovabbi hibakat is tartalmaznak, de ezek jeldlésére a nyelvi ellendrzé programok
mar nem elegend6eket. Ezeket a hibakat a felhasznalénak kell megtalalni és kezelni.

* A szdveg legnagyobb hibaja a tablazat helytelen térdelése, amely egy nagyon komoly
kévetkezményekkel jard hiba. A szerz6 ezt a hibat iires bekezdésekkel probalta elfed-
ni, azonban ezzel a megoldassal az a gond, hogy az egyik oszlopban barmiféle médo-
sitas torténik (szoveg hozzaadasa vagy torlése), a tobbi oszlop hozzaigazitasa csak
tovabbi enterek gépelésével vagy torlésével oldhaté meg.

A helyes megoldas az ilyen tipusu elrendezésekre (parhuzamos hasab), ha minden egyes
logikai egység kiilon tablazatsorba keriil. Ebben az esetben tovabbi logikai egységek be-
szUrasa a tablazat sorainak bévitésével egyszeriien és hatékonyan megoldhaté.

* Helytelen bekezdés vége jelek (enterek) talalhatok a mondat kézepén.

* Az ellen6rz6 program nem jelzi, de a bekezdés felesleges torésekbél
szarmazé térdelési hibakat is tartalmaz. Minden, a mondat kézepén elhelyezett
enter ebbe a kategériaba tartozik.

* Tovabbi helyesirasi hiba a német szovegben a magyar idézéjelek hasznalata (74. abra,
4, tablazat).

* A kézi (gépelt) szamozas ugyancsak a térdelési hibak kozé tartozik.
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Egy helyesen szerkesztett megoldast mutat a 73. abra, melyen minden logikai egység
egy 6nallé sort kapott a tablazaton beldil.

Aktivititen, - Methoden,-

jof ieled
Samdcnatiug Sozialform, Fertigkeiteno @acls
1. Einstiego a ol
Begriifung.o o] o
,,Wie kann'man-ein-Land-be- Sprechen(mit-Hilfe-von-Vorla- | Sensibilisierung{

schreiben?*q gen)f

Realien-19 Frontalarbeit/EAY
Schiilerleistungen -bewerten- Eventuell:-Lehrerfrageny
(eventuell-benoten)y Schiiler-fiillen-einen Liickentext-
10-Min.x auss

Das-Thema-auffrischen,-Sprech-
fertigkeit-fordern-wiederholenc

2. Hauptteila o] o]

73. abra. A német nyelvli széveg helyesen térdelve.

,,Wie-kann-man-ein-Land-beschreiben?*q|
“Closing-Lesson-Plan™{

,,Zarétanitasi-Oraterv™q

74. dbra. Helyes német, angol és magyar idézdjelek.

nyelv nyité zaro
pozicié alak pozicié alak
német lent 99 fent 66
angol fent 66 fent 99
magyar lent 99 fent 99

4. tablazat. Helyes német, angol és magyar idézéjelek poziciéja és alakja.
6. megoldas. Adott tipust (kiterjesztésii) szévegek keresése az interneten

A bongészé programokban jellemzdéen kulcsszavak alapjan keresiink. A megadott
kulcsszavakat felhasznalva a keresémotor algoritmusa hatarozza meg a taldlatokat.
Napjainkra a leginkabb elterjedt megoldas, hogy a megadott szavak szerepeljenek a ta-
lalatokban, ugyanakkor kezdenek elterjedni a mesterségesintelligencia-alapu keresék
is. Barmelyik megoldast is valasztjuk, esetenként sziikség van arra, hogy pontosabban
fogalmazzuk meg a keresési feltételeket, ilyenkor a specialis kereséshez nyalunk.

A specialis keres6kben - sok minden mas mellett - megadhat6 a keresendé fajl tipusa
(egészen pontosan, a fajl kiterjesztése). A Specialis keresés feliiletét mutatja a 75. abra.

almaliy anergisiordsok

szemokat ey ooy

Ezutdn sz0kitse a

75. abra. Specidlis keresés grafikus feliilete, adott fajltipusra keresés kiemelve (piros keret).
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A Specialis keresés grafikus feliilete nélkiil is megadhatdk az alapértelmezéstél eltérd
keresési feltételek. A 76. abra két mintaja PPT és PPTX kiterjesztésii fajlok keresését
mutatja be, széveges formaban.

alternativ energiaforrasok filetype:pptx x = § @ Q

alternativ energiaforrasok filetype:ppt X m ) @) Q

76. dbra. Adott tipust fdjlok (PowerPoint prezentdcick) keresése széveges formatumban.

7. megoldas. A 47. abra mintain bemutatott hibak.
Nyomtatasban azonosithaté hibak

« tipografiai
* Az egész szbveg délt. A d6lt betlistilust szovegrészek kiemelésére hasznaljuk.
Mivel az egész széveg ki van emelve, igy végll semmi nincs kiemelve.
* Aldhuzas.

« szintaktikai
« Zarojelen beliil szok6zok (5. és 6. sor).
« Hibas szavak és kifejezések (Lazmérg, Februar, Tisztlettel, 6.b).
* Felesleges vesszg (6. sor).

» szemantikai
« Hianyos mondatok.

Csak a szerkeszthetd szévegben azonosithaté hibak.

* tordelési
« Ures bekezdések (térkdz helyettesitése)
- Sorvégi enterek (4., 5., 6., 12., 18., 19. sor).
* Tobbszoros szokoz a bal behiizas helyettesitésére (4-7., 12-13., 18-20. sor).
» Tobbszo6rds szok6z a jobbra igazitas helyettesitésére (30. sor).
« Kézi elvalasztas (19. sor), amely tovabbi két hibakategdriat general. Szintaktikai,
mert nem létezik sem a szii, sem a I6i széalak. Szemantikai, mert értelmetlen
a szétdarabolt kifejezés két fele kilén-kildn.
« Ures bekezdések székdzdkkel (25. és 34. sor).

« formazasi
 Cimsorl stilus tjraformazasa és Egyltt a kdvetkezével beallitas (12. sor)
(77. 3bra).

« stilus

« Indokolatlan Cimsor1 stilus alkalmazasa (77. abra).
« Normal stilus feliilformazasa (77-79. abra).

Kevés-orank-van-a-tornateremben!-Szeretnénk, ha-készitenének-egyy
egvenletesebb-beosztast.y

77. abra. A gydgyszerek szveg Cimsor1 stilusti bekezdése (12. sor).
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Betltipus: (Alapérték) Times New Roman, 12 pt, Balra zart
Sorkéz: szimpla, Fattyd- é€s arvasorok, Stilus: Megjelenités a Stilusok gyljteményben

78. dbra. A gyégyszerek széveg Normadl stilusanak bedllitasai.

Formazas felfedése ~ *

Kijelslt széveg
Mintaszéveg

Osszehasonlités masik kijeloléssel

Kijeldlt széveg formazasa

4 Betdtipus -
BETUTIPUS
(Alapérték) Times New Roman
14 pt
Dolt
NYELY
magyar

4 Bekezdés

IGAZITAS
Balra zart

BEHUZAS
Bal: 0 cm

Jobb: 0.cm
TERKOZ
Elétte: 0 pt
Uténa: 0 pt
Sorkoz: szimpla
Bedllitasok
Stilusforrés megkilonbsztetése

] Az 6sszes formazasi jel megjelenttése

79. abra. A gyégyszerek széveg leggyakoribb formdzadsi bedllitdsai.

A gydgyszerek szoveg egyszerliségét meg6rizve egy javitott, majd ezt kdvetéen helye-
sen formazott széveget mutat a 80. abra.

Tisscletiel a6 bosily§

80. abra. A gydgyszerek széveg javitott és helyesen formdzott megoldasa.
8. megoldas. A frenchfood szdveg kvantitativ és kvalitativ hibai

« Kvantitativ hibak

- alahuzas betiistilus (tipografiai)

- félkovér betiistilus (tipografiai)

- eltér6 betliméretek (tipografiai)

Kvalitativ hibak

« tdbbsz6rds tabulator (tordelési)

* t6bbsz6rds szokoz (térdelési)

« t6bbszords enter (tordelési)

« szvegek szévegdobozban (térdelési és formazasi)

* a sz6veg els6 bekezdése a szovegtiikdrre helyezve az él6fej helyett (térdelési)
* hibas szegélyezés (tordelési és formazasi)

« hibas az ellenérzés nyelve (formazasi)

* 3 szoveg elsé bekezdésében tdbbszords tabulator karakter és tobbszérds alavonas
karakter alkalmazasa tabulatoros formazas helyett (tordelési)
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9. megoldas. Javitott és helyesen formazott frenchfood széveg

81. dbra. A helyesen térdelt és formdzott frenchfood széveg elsé és mdsodik oldala.
10. megoldas. Helyesen szerkesztett egyenlet

Az eredeti hibas képlet alapjan Egyenletszerkesztével létrehozott képletet mutatja a 82.
abra, mely alapjan egyértelmd, hogy a helyesen szerkesztett képletben minden kiiléné-
sebb gond nélkiil lehet egyenléségjelet gépelni.

2d 3d 3¢ d d c

+

d c N
3'4 6 4 12 12 6 6

82. abra. Egyenletszerkesztével készitett helyes képlet.
11. megoldas. Prezentacids algoritmus

Az 57. abra harom mintaja mutatja egy dia tartalmat (bal), egy dia objektumait a Kije-
I6lés panelen (kozép) és a diahoz tartozd Animacios panelt (jobb). Ennek megfeleléen,
a bemutatott dia 8 objektumot tartalmaz. Hogy lehetséges ez? A dian az alabbi objek-
tumok talalhaték:

* cim,

« szoveges tartalom, amely 6 felsorolas elemet tartalmaz (széveg),

* 6 kép (egykép, kétkép, haromkép, négykép, otkép, hatkép).

Nem tartozik a dia objektumaihoz a bal alsé sarokban |athaté gomba. Ennek magya-
razata, hogy a gomba nem a dian van, hanem azon a stilus lapon (elrendezésmintan),
amelyet a didhoz valasztottunk (83. bra).

Mintacim szerkesztése

83. dbra. A prezentdcids didhoz tartozé elrendezésminta.
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Az Animaciés panel alapjan 7 szamozott animaciés |épést tartalmaz a dia. Ezekkel az
animaciokkal tovabbi animaciok is elindulnak.

1. Megjelenik az ,egy” széveg és vele egyiitt az 1 kép (egykép).

2. Megjelenik a, kett6"” szdveg, vele egyiitt eltiinik az 1 kép és megjelenik a 2 kép (kétkép).
3. Megjelenik a ,harom” széveg, vele egyiitt eltlinik a 2 kép és megjelenik a 3 kép (haromkép).
4. Megjelenik a ,négy” sz6veg, vele egyiitt eltlinik a 3 kép és megjelenik a 4 kép (négykép).
5. Megjelenik az ,6t" sz6veg, vele egyitt eltiinik a 4 kép és megjelenik az 5 kép (6tkép).
6. Megjelenik a ,,hat” szoveg, vele egylitt eltlinik az 5 kép és megjelenik a 6 kép (hatkép).
7. Eltiinik a 6 kép (hatkép).

12. megoldas. Mikor kell elengedni a segédbillentyit?

Nézziink egy példat a hiizassal végzett masolasra Excelben! A munkalapok masolasara
a legegyszerlibb megoldas, ha megfogjuk a munkalap fiilét és meghizzuk. Azt azonban
tudni kell, hogy az Excelben alapértelmezés szerint mozgatas torténik, igy a masolas-
hoz sziikség van a Ctrl segédbillentytire. Ha a m(iveletsor végén a CC-algoritmusban le-
irtak alapjan hajtjuk végre a lépéseket, akkor kapunk egy masolatot a munkalaprdl (84.
abra). Ha azonban, hamarabb engedijiik fel a Ctrl segédbillentytit, mint az egeret, akkor
mozgatas torténik. Probald ki!

A B € D =
ik -10
2 -9.9
3 -9.8

sorrend | sorezat | 1 @

84. abra. Pillanatkép a huzdssal mdsoldsrél. A munkalapot jel6l6 fehér ikonra rajzolt +
jelzi, hogy mdsolds térténik, tehdat a Ctrl segédbillentyii még mindig le van nyomva.

13. megoldas. Mit jelent a -4,1E-14?

Valéjaban, a -4,1E-14 szamr6l van sz@. Igen, ez egy szam, amelynek kiiratasaban szere-
pel az E betii. Nem kell ebben az esetben sem valami hékuszpékuszra gondolni. Nagyon
jol ismered ezt a szamot matematikabél, mivel nem mas, mint a -4,1-10™ érték, tehat
egy 0-hoz nagyon kézeli negativ valds szam.

Igen, itt jon az Gjabb kérdés. Hogyan keriil be ez az érték a 0 helyére, az amugy szépen
megépitett szamtani sorozat elemei kizé, ahol két elem kézdtti killonbség 0,1? Eppen a
0,1 a biinds, egészen pontosan mar a 0,9 is (A2 cella).

Mind a 0,1, mind a 0,9 egy véges tizedes tort a 10-es szamrendszerben. A digitalis szami-
tégépek azonban nem 10-es, hanem 2-es szamrendszerben dolgoznak. igy minden 10-es
szamrendszerbeli értéket at kell szamolni 2-es szamrendszerbe, miel6tt taroljuk ezeket.

A9 egész (Alcella), valamint a 0,9 és a 0,1 véges tizedes tértek (D1 és E1 cellak) 10-esbél
2-es szamrendszerbe torténé atszamitasat mutatja a 85. abra. Az egész szam atsza-
mitasaval nincs gond, mivel 2-es szamrendszerben is egy véges szamot kapunk. Ezzel
szemben a 0,1 és a 0,9 atszamitasakor az eredetileg véges tizedes tdrt egy végtelen,
szakaszos tort lesz 2-es szamrendszerben. Egy végtelen hosszd szamot szamitégépen
nem tudunk abrazolni, igy sem a 0,1, sem a 0,9 nem tarolhaté pontosan. Mindig adat-
vesztés torténik.

A B c D E F A B c D E F
1 ) 2 0| £l 2 1 ) 2 0| £l 2
2 a 1 1 8 2 a 1 1 8

3 2 0 1 [3 3 2 0 1 [3

4 1 0 1 2 4 1 0 1 2

5 [ 1 0 4 5 [ 1 0 4

6 0 8 6 0 8

7 1 [3 7 1 [3

8 1 2 8 1 2

9 0 4 9 0 4

10 0 8 10 0 8

1 1 6 1 1 6

12 1 2 12 1 2

13 0 4 13 0 4

................................

85. dbra. Egész és valos szamok dtszdamoldsa 10-es szamrendszerbdl 2-es szamrendszerbe.
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14. megoldas. Beaufort skala a konverziés |épéssorozat utan

A Beaufort-skala adatait tablazatba rendezve kapjuk meg a konverziés lépéssorozat
eredményeként. A tablazat harom adatmezét (oszlopot) tartalmaz. Az oszlopokban ta-
rolt kiildnbdz6 tartalmua adatok szama a kévetkezé:

1. oszlop: 3 adat (fokozat, sebesség alsd és felsé hatara),

2. oszlop: 1 adat (megnevezés),

3. oszlop: 1 adat (szarazfoldi hatas).

A tablazat 14 sort tartalmaz. Az elsé sor a mezénevek sora és a tovabbi 13 adatrekord.
Ezek a rekordok tartalmazzak az egyes fokozatok jellemzéit.
Igen, szamolnunk kell hianyzé adatokkal. Ezek forrasa valtozo:
* a tankonyvi tablazat hianyos:
* a 0-as fokozatnal hianyzik a felsé érték,
* 2 12-es fokozatnal hidnyzik a felsé érték,
* 2 12-es fokozatnal hianyzik a szarazféldi hatas.
* A konverzié soran elveszitett adatok:
* 1-es, 2-es, 3-as és 9-es fokozat
* 6-0s fokozatnal a kotdjel az also és felsé sebességhatarok kdzott

Igen, a tablazat redundans, mert felesleges megadni a sebesség also és felsg hatarat is.
Ha megadjuk a fokozatok alsé hatarat, az mar elegendé az adatfeldolgozashoz.

Az adatelemzés felfedte, hogy az alsé és fels6 sebességhatarok koziil elegendé az egyi-
ket megadni, igy a hianyzé adatok pétlasanal nincs feltétleniil sziikség a fels6 sebessé-
gek megadasara. A kotéjelet azonban csak akkor hagyhatjuk el (és ha hianyzik, akkor
gépeléssel patolni kell), amikor készen vagyunk az adatok szétvalasztasaval. A kétéjel
ugyanis elhataroléjelként szolgal az elsé oszlopban.

15. megoldas. Rendezett sorok 6sszehasonlitasa

Elsé ranézésre a két az A1:A15 és a B1:B15 vektorok ugyanazokat az értékeket tartal-
mazzak. A sorbarendezés azonban egyértelmiien mutatja, hogy az A1:A15 vektor egész
szamokat, mig a B1:B15 vektor karaktersorozatokat tartalmaz. Az A1:A15 vektorban az
értékek szamként vannak értelmezve és nagysag szerint névekvé sorrendbe rendezve.
A B1:B15 vektorokban az értékek a karakterkédok (Unicode**) alapjan vannak rendezve.
A kédtabla alapjan az 1 kédértéke kisebb, mint a 2 kadértéke, igy az 6sszes 1-gyel kezd6-
dé karaktersorozat elérébb kerdil, mint a 2-vel kezd6d6 sorozatok.

Hogyan lehetséges, hogy a két vektor elemei ranézésre megegyeznek? Ha nem tesziink
rendezést az elemekre, akkor fel se tiinik elsé pillantasra a kiilénbség. Az 58. abra A
oszlopa a 86. abra B oszlopanak felel meg. Mindketté egyéni szamformatummal ella-
tott egész szamokat tartalmaz. Ezek a szamok megtartottak az alapértelmezés szerinti
jobbra igazitast.

Az 58. abra B oszlopa a 86. abra F és G oszlopanak felel meg. Mindharom egy helytelentl
formazott karaktersorozatot (sztring) tartalmaz. A helyesen formazott karaktersoroza-
tot a 86. abra E oszlopa mutatja, mivel Excelben alapértelmezés szerint a szévegek balra
igazitast kapnak. A helyteleniil formazott vektorokban, a rendezés az egyetlen mutaté-
ja annak, hogy nem szamokat tartalmaznak a vektorok, hanem szévegeket.

A B C D E F G
egész szam egész szam egész szam szoveg szbveg széveg
formdzott formazott jobbra igazitott jobbra igazitott
1 rendezett rendezett
2 1 1. 13 2= 1 1
3 22 22. 9. 22. 22 10.
4 9 9. 10. 9, 9 100
5 100 100. 22. 100 100. 1010.
6 1010 1010. 45, 1010 1010. 22
7 99 99. 99. 99. o9, 45
8 45 45. 100 45, 45 4500
9 4500 4500, 789. 4500. 4500. 789.
10 789 789, 1010. 789. 789. 9.
1k

10 10. 4500. 10. 10. 99,

sorok

86. dbra. Excelben rendezett sorok.
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16. megoldas. Fokozat megadasa inputként
Az inputként megadott fokozat alapjan a tovabbi adatok az alabbi algoritmus segitsé-
gével kereshetdk és irathatok ki. A kédolast az 1. képlet mutatja.
1. a fokozat helyének, sorszamanak a megkeresése a vektorban
2. az ugyanilyen sorszamui masik adat kiiratasa
3. annak ellenérzése, hogy az input cella iires-e
=HA(F3="";"";INDEX(B2:B14;HOL.VAN($F3;5A2:5A14;0)))
1. képlet.
17. megoldas. Sebesség megadasa inputként
A tovabbi adatok kiiratasanak algoritmusa megegyezik a linearis keresésnél megadott
algoritmussal, a képletben a HOL.VAN() fiiggvény harmadik argumentumanal van elté-
rés (2. képlet).
=HA(F8="";"";INDEX(A2:A14;HOL.VAN(SF8;5B2:5B14)))
2. keplet.
18. megoldas. Listak létrehozasa
Ahhoz, hogy lista objektumokat tudjunk beszdrni egy munkalapra sziikségiink van a
Fejlesztéeszk6zok meniire. Ez a meniipont alapértelmezés szerint nem jelenik meg a
menisoron.
F3jl - Beallitasok > Meniiszalag testreszabasa - Meniiszalag testreszabasa - Fejlesz-

t6eszkozok

8. szakdcskényv. Szévegfdjl konverzié - Excel sz6veg konverzid.

AR E‘B’@ A menlszalag testreszabasa
" =)
Képletek - -
Valaszthaté parancsok helye: (0 Meniiszalag testreszabasa: 0
Adatok =
Gyakari parancsck Fé lapok -
Myehvi ellendrzés
Mentés [ Alakzatok 5 [a] > [ Hittér eftivolitisa B
X ] 8!
ey _Als? index . [ Kerddlap
[BsAz Bsszes frissitése > Vigélap
Akadilymentesség [EiBeillesztés ? Betilitipus
= . A :
Specidlis [ DEBeillesztés |> ¥ Igazitas
Betaméret ig| » Szim
Meniszalag testreszabasa A”Betiiméret csokkentése > Stilusok
A Betiimé elés :
Gyorselérési eszkoztar A eSS oE e e > Cellak
e Betiiczin |> > Szerkesztés
Bévitmények Betiitipus 3 P Beszirds
= A
Adatvédelmi kazpant [E5 Cellacgyeshiés > Bl Rajzolés T
EHCellak beszirésa... > Bl Lapelrendezés
[£] Cellak formazasa , -
> [ Képletek
I Cellak torlése... > B Adatok
B Adatol
£ | Csokkend sorrend o
[E¥Egyséni sorrend... LB e e
EE-mail > [l Nezet
*'Felsé index > [ Automatizalis
[EfFettételes formazas » Fejlesztéeszhazok

67

< Formatummisolo

ﬁ Fuggvény beszirdsa...
5 Gyors nyomtatis

5 Helyesirs...
_Elran‘,-rtott beillesztés...
() lsmétiés

L e

SVEmenye
> B Siigo -
Ujlap | | Ujcsoport | | Atnevezés

Egyéni besllitisok: [ Alaphelyzet » |-

Importélds/exportlas ~ |

L Mégse

87. abra. Fejlesztdeszkdzdk elhelyezése a mentisoron.
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A listak létrehozasa egy kétlépéses algoritmus alapjan torténik.

1. objektum beszdrasa,

2. objektum paramétereinek megadasa.

Ahhoz, hogy egy objektum miikodéképes legyen inputokat var a felhasznalétél. Két ké-
telezé inputot kell megadni.

« a listaban megjeleniteni kivant adatokat (listaelemek),

« egy cellat, ahova kiiratjuk a kivalasztott elemet.

Amennyiben a megnevezést szeretnénk a listabol kivalasztani, a Megnevezés vektort
kell megadni inputként (66. abra, C2:C14 tartomany).

A kiiratashoz egy tetszéleges cellat valaszthatunk.

A 66. dbra mintajan bemutatott mondatokat az alabbi képletek irjak ki.
Sebesség (irlapvezérlével

=INDEX(B2:B14;F3)
3. keéplet.

Sebesség (irlapvezérlével, teljes mondat

=INDEX(C2:C14;F3)&" minimalis sebessége "& INDEX(B2:B14;F3)&" km/h."

4. keplet.

Sebesség (irlapvezérlével, nagybetiis teljes mondat

=NAGVBETﬂS(BAL(INDEX(CZ:C14;F3)))&IOBB(INDEX(CZ:C14;F3);HOSZ-
SZ(INDEX(C2:C14;F3))-1)&" minimalis sebessége "& INDEX(B2:B14;F3)&" km/h."

5. képlet.

Sebesség activeX vezérlével, teljes mondat

=F10&" minimalis sebessége "&INDEX(B2:B14;HOL.VAN(F10;C2:C14;0))&" km/h."

6. képlet.

Sebesség activeX vezérlgvel, nagybetiis teljes mondat

=NAGYBETUS(BAL(F10))&JOBB(F10;HOSSZ(F10)-1)&" minimalis sebessége "&IN-
DEX(B2:B14;HOL.VAN(F10;C2:C14;0))&" km/h."

7. képlet.
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